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HISTORIAL DE REVISIONES

REVISION
No

FECHA DE
REVISION

DESCRIPCION DEL CAMBIO

21/05/2021

-Se modifican los puntos 6.5.3 y 6.5.4, anexando listas de verificacion
actualizadas para la verificacibn de los trabajos de construccién o
mantenimiento por parte de los contratistas API-DBO-GO-F-20A en materia
de SST y API-DBO-GO-F-20B en materia ambiental.

25/06/2021

-Se modificé el punto 6.4.2,6.5.2y 6.5.4.

-Se elimina el formato “Lista de supervision de transportes que manejan
sustancias peligrosas API-DBO-GO-F-04-B” y se integra con el formato “Lista
de supervision de transportes que manejan sustancias peligrosas / Gruas API-
DBO-GO-F-04-A"

17/11/2021

-Se modifica la estructura del documento referente al cambio de
denominacion de las Administraciones del Sistema Portuario Nacional, asi
como la codificacidon de los formatos utilizados en la realizacién de las
actividades descritas en el presente manual-

-Se afiade al documento la siguiente nota: “El presente documento fue
sometido a V.0.B.O. por las personas involucradas directamente en la
realizacién de las actividades del proceso y de las cuales se identifica rubrica
de conformidad”.

24/03/2022

-Se modifica el apartado 7.1.5 en donde se adicionan las actividades para los
recorridos diarios en areas comunes, muelles y vialidades del recinto
portuario.

12/05/2022

-Se modifica apartado 6.1.3, respecto a los Avisos de Privacidad.
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1. ANTECEDENTES

El Puerto de Dos Bocas, Tabasco fue construido en el afio de 1979 e inicié operaciones en 1982. En
sus inicios el puerto contaba Unicamente con 2 monoboyas costa afuera del puerto, para la carga de
crudo de exportacion, con una capacidad aproximada de 30 millones de toneladas al afo, asi como una
Terminal de Abastecimiento como soporte a las actividades offshore en la sonda de Campeche y
posteriormente a los yacimientos del litoral de Tabasco, la cual cuenta con un muelle de 2,093 metros
lineales.

En 1982 se inicié la primera etapa de construccién de las escolleras Oriente y Poniente, obra que se
concluyd en 1985 con un avance de mas del 50% del proyecto original de construccion.

En 1999 fue constituida la Administracion Portuaria Integral de Dos Bocas S.A. de C.V., encargada de
los siguientes propésitos:

e Garantizar la continuidad de la exportacién de petréleo y asumir gradualmente el papel de centro
principal para el manejo del petréleo crudo de exportacién por el Golfo de México, a fin de dar
mayor seguridad y eficiencia a estas operaciones.

o Fortalecer e incrementar la infraestructura portuaria destinada a los servicios logisticos costa
fuera para el abastecimiento de plataformas de exploracién y produccion petrolera.

o Abrir el Puerto a la actividad comercial no petrolera buscando siempre el desarrollo de su area
de influencia.

A finales del 2005 se puso en marcha la Terminal de Usos Multiples, buscando la actividad comercial,
el desarrollo de nuevas lineas de productos. Actualmente el puerto cuenta con dos muelles, uno de 300
metros y el segundo de 235 metros.

El Puerto de Dos Bocas siendo el mas joven de todo el sistema portuario cuenta con la capacidad de
brindar servicios portuarios para diferentes sectores de la economia en su area de influencia. Asi mismo,
su infraestructura es totalmente enfocada para llevar a cabo proyectos de toda indole y de cualquier tipo
de mercancia.

Que a la Secretaria de Marina como dependencia del Ejecutivo Federal conforme al Decreto publicado
el siete de diciembre de dos mil veinte, en el Diario Oficial de la Federacién, por el que se
reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal, de lalLey de Navegacion y Comercio Maritimos y de la Ley de Puertos, le
corresponde administrar los puertos centralizados y coordinar los de la administracion paraestatal. Es
por ello que de acuerdo a lo publicado en el mencionado periédico oficial, el Presidente de los Estados

//

Unidos Mexicanos, en ejercicio de la facultad que le confiere el articulo 48 de la Ley Organica de la . / /
Administracién Publica Federal agrupé al sector coordinado por la Secretaria de Marina, las Empresas /.~
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de Participacion Estatal Mayoritarias denominadas Administraciones Portuarias Integrales, Sociedades
Anoénimas de Capital Variable, que se enlistan en referido instrumento juridico;

Es asi que para el 21 de junio de 2021, la totalidad de las acciones de cada una de las
Administraciones Portuarias Integrales, Sociedades Andnimas de Capital Variable, en Asamblea General
Extraordinaria por unanimidad de votos aprobaron el cambio de razén social de dichas Empresas de
Participacion Estatal Mayoritarias, como Administraciones del Sistema Portuario Nacional, Sociedades
Andnimas de Capital Variable, denominacién que aprobd y registré la Secretaria de Economia y quedé
protocolizado ante el Notario nimero doscientos treinta y siete de la Ciudad de México y Notario del
Patrimonio Inmobiliario Federal, quedando asi la nueva denominacion Administracion del Sistema
Portuario Nacional Dos Bocas S.A. de C.V.
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2. PROPOSITO

Proporcionar lineamientos generales para el control y seguimiento de las clausulas de seguridad
industrial y proteccién al ambiente de los contratos de Cesion Parcial de Derechos, Prestadores de
Servicios Portuarios, Servicios especificos, Contratistas y Visitantes.

3. ALCANCE

Este manual es de observancia general para las empresas Cesionarias, Prestadoras de Servicios
Portuarios, Servicios especificos, Contratistas y Proveedores que tengan contrato con la Administracién
del Sistema Portuario Nacional Dos Bocas S.A. de C.V., asi como los visitantes en el cumplimiento a las
actividades, responsabilidades y obligaciones que en materia de Seguridad Industrial y Proteccién al
Ambiente deberan cumplir. Su aplicacién se concede dentro del ambito de competencia de la Gerencia
de Operaciones de la ASIPONA Dos Bocas.

4. DEFINICIONES

Agente Naviero Consignatario de Buques: Es la persona fisica 0 moral que actlia como representante
del naviero ante las autoridades federales en el puerto en nombre del naviero u operador con caracter
de mandatario o comisionista mercantil para todos los actos y gestiones que se le encomienden en
relacién a la embarcacion en el puerto de consignacion.

Agente Naviero General: El agente naviero general es la persona fisica 0 moral que actlia en nombre
del naviero u operador como mandatario o comisionista mercantil y esta facultado para representar a su
mandante o comitente en los contratos de transporte de mercancias y de fletamento, nombrar agente
naviero consignatario de buques y realizar los demas actos de comercio que su mandante o comitente
le encomiende.

ASIPONAS: Administraciones del Sistema Portuario Nacional Altamira, Dos Bocas, Ensenada,
Guaymas, Lazaro Cardenas, Manzanillo, Mazatlan, Progreso, Puerto Madero, Puerto Vallarta, Tampico,
Topolobampo, Tuxpan y Veracruz.

ASIPONA DBO: Administracién del Sistema Portuario Nacional Dos Bocas S.A. de C.V.
API’s: Administraciones Portuarias Integrales Coatzacoalcos y Salina Cruz.

ASPN: Codificacion definida en el SGI para identificar y registrar documentos del SGI, misma que hace
referencia a Administracién del Sistema Portuario Nacional.

Cdédigo PBIP: Cédigo de Proteccion a Buques e Instalaciones Portuarias. / j /
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Instalaciones Portuarias: Obras de infraestructura y las edificaciones o superestructuras, construidas
en un puerto o fuera de él, destinadas a la atencion de embarcaciones, a la prestacion de servicios
portuarios o a la construccién o reparacion de embarcaciones.

GO: Gerencia de Operaciones.

GJ: Gerencia Juridica.

SGPP: Subgerencia de Proteccién Portuaria.

SGOE: Subgerencia de Operaciones y Ecologia.

DSCO: Departamento de Supervision y Control Operativo.

MIA: Manifestacion de Impacto Ambiental.

PO: Personal de Operaciones o Personal de la Gerencia de Operaciones de guardia en la TUM.
TUM: Terminal de Usos Multiples.

Prestador de Servicios Portuarios (PSP): Persona fisica o moral que tiene contrato vigente con la
ASIPONA DBO, para proporcionar servicios portuarios a las embarcaciones dentro del Recinto Portuario
del Puerto de Dos Bocas, Tabasco.

Contratista y/o Proveedor: Persona fisica o0 moral que celebre contratos de obra publica o de servicios
relacionados con las mismas con la ASIPONA DBO.

Cesionario: Persona fisica o moral que tiene contrato vigente con la ASIPONA DBO, para operar areas
dentro de la TUM del Puerto de Dos Bocas, Tabasco.

Servicios Especificos: Persona fisica o moral que renta un espacio en la TUM de la ASIPONA DBO.

Visitante: Persona o personas que solicitan el acceso a la terminal de usos multiples con la finalidad de
conocerla u otra actividad que esta fuera de contrato. {.f’ /

I 7/
Recinto Portuario: Zona federal delimitada y determinada por la Secretaria de Comunicaciones y |/
Transportes y por la de Desarrollo Social en los puertos, terminales y marinas, que comprenden las/
areas de agua y terrenos de dominio publico destinados al establecimiento de instalaciones y a la

prestacion de servicios portuarios.

Residuos Peligrosos. Todos aquellos residuos, en cualquier estado fisico, que, por sus caracteristicas
corrosivas, toxicas, venenosas, reactivas, explosivas, inflamables, o irritantes representan un peligro para
el ser humano o el medio ambiente.
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Plataforma Electrénica: Es una plataforma orientada a sistematizar, agilizar y simplificar procesos a
través de tramites electronicos efectuados de manera remota y en tiempo real, mediante un navegador
web.

Aduana: La Autoridad Aduanera del Puerto de Dos Bocas.

Usuarios de la TUM: el PSP, el Cesionario, Agente Consignatario, Servicios Especificos, Contratistas,
Proveedores, Naviero, Armador, Capitan.

Servicios Portuarios: Los que se proporcionan en los puertos, terminales, marinas e instalaciones
portuarias, para atender a las embarcaciones, asi como para la transferencia de carga y transbordo de
personas entre embarcaciones, tierra u otros modos de transporte y que este manual contempla los
siguientes:

Servicios a las embarcaciones para las operaciones de navegacién interna.
e  Amarre y Desamarre de cabos.

Lanchaje.

Remolque.

Pilotaje.

Servicios generales y conexos a las embarcaciones.
Avituallamiento.

Fumigacion.

Intercambio electrénico de datos y sistemas de telecomunicaciones.
Recoleccion de aguas residuales.

Recoleccion de basura.

Reparaciones a flote.

Reparaciones de aire acondicionado y refrigeracion.

Reparacion de carpinteria y fibra de vidrio

Servicios de maniobras para transferencia de bienes y mercancias
Suministro de agua

Suministro de combustibles y lubricantes

Transporte terrestre de pasajeros.

Revision: 09
12/05/2022

9 de 30

ASPN-SM-SGI-F-01
Rev. 07 29/10/2021



 MARINA

MANUAL DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y
PROTECCION AL AMBIENTE PORTUARIO.

ASPN-DBO-GO-M-01

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

I

i.

il
V.
V.
VL.
VII.
VIil.
IX.
X.
XI.
Xll.
XI.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIIl.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente y Leyes Complementarias.
Ley General para la Prevencion y Gestién Integral de los Residuos y su Reglamento.

Ley General de Proteccion Civil y su Reglamento.

Ley de Hidrocarburos y su Reglamento.

Ley de Aguas Nacionales y su Reglamento.

Ley de Navegacion y comercio maritimos y su Reglamento.

Ley de Puertos y su Reglamento.

Ley Federal del Trabajo.

Reglamento Federal de Seguridad e Higiene.

Normas Oficiales Mexicanas en materia de Seguridad Industrial y Proteccion al Ambiente.
Reglas de Operacién del Puerto de Dos Bocas Tabasco.

Céddigo PBIP.

ISO 9001:2015

ISO 14001:2015

ISO 45001:2018

Sello de Calidad Dos Bocas

SOLAS: Convenio internacional para la seguridad de la vida humana en el mar.
MARPOL: Convenio Internacional para prevenir la contaminacién por los Buques.

6. DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD Y RESPONSABILIDADES

6.1. INGRESO DEL PERSONAL DE LOS USUARIOS DE LA TUM ASIPONA DBO

6.1.1 Paraingresar ala TUM, el PSP, el Cesionario, Agente Consignatario, Servicios Especificos, Naviero,
Armador o Capitan/a, de la embarcacién debera solicitar su aviso de acceso usando como primera
instancia la Plataforma Electrénica de ASIPONA DBO bajo el formato Unico para tramites de acceso al
recinto portuario ASPN-DBO-GO-F-31 para que sea aprobado por el personal autorizado de ASIPONA
DBOy la Aduana, en dado caso que no cumpla con los requerimientos de acuerdo a su actividad planeada
en la TUM serarechazado. Es importante realizarlo con 24 h de anticipacion (o sea un dia previo al acceso)
antes de presentarse al acceso principal de la TUM.

6.1.2 Para ingresar a la Plataforma Electronica de ASIPONA DBO todos los usuarios de la TUM ASIPONA
DBO deberan contar con un usuario y contrasefia misma que debera ser solicitada a la GO mediante
escrito libre cumpliendo con lo estipulado en el Anexo IX.

6.1.3 En el caso de que fallara la Plataforma Electrénica de ASIPONA-DBO por causas ajenas, los
usuarios de la TUM de ASIPONA DBO enviaran de manera electronica el formato Unico para tramites de
acceso al recinto portuario ASPN-DBO-GO-F-31 a los siguientes correos:

/ Revision: 09
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e avisodeacceso@puertodosbocas.com.mx

e sgproteccion@puertodosbocas.com.mx

e Con copia a: sgoperaciones@puertodosbocas.com.mx
= jdoperaciones@puertodosbocas.com.mx
= coperaciones@puertodosbocas.com.mx

En caso de falla eléctrica en la TUM presentaran en fisico el formato Unico para tramites de acceso al
recinto portuario ASPN-DBO-GO-F-31 a la SGPP.

La Administracién del Sistema Portuario Nacional Dos Bocas, S.A. de C.V., es el responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcionen las personas seleccionadas, los cuales
seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, y demas normatividad que resulte aplicable.

Para tal efecto, la SGPP compartira con el solicitante mediante la plataforma electronica el link para la
consulta de los avisos de privacidad correspondientes que se encuentran publicados en la pagina web
del puerto. En caso de que la solicitud sea realizada mediante correo electronico o fisico debido a
fallas de la plataforma, la SGPP entregara una copia simple de los avisos de privacidad al cliente que
solicite el acceso.

En caso de ser autorizado el aviso de acceso, el personal de vigilancia de al ASIPONA DBO y/o personal
de la aduana cuando lo considere necesario procederan a realizar la inspeccion correspondiente de
acuerdo al tipo de usuario.

6.2 ACCESO DE PERSONAL DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS (PSP)

6.2.1 Cuando el PSP se presente en la caseta de ingreso de la TUM, el personal de vigilancia y/o personal
de aduanas:

Verificara el aviso de acceso autorizado corresponde al usuario que solicita el acceso.

¢ Verificara que la embarcacion se encuentre atracada en la TUM o que tenga programa de arribo;
(Salvo el PSP de amarre y desamarre de cabos, cuyo personal debera ingresar previo al atraque
o desatraque de la embarcacion).

e Verificara que el PSP este dentro del padrén de PSP vigente (cuando se presente el formato
ASPN-DBO-GO-F-31 de manera fisica por falla eléctrica).

e Solicitara las credenciales de identidad del personal del PSP, coincida con la informacién en el
sistema.

¢ En el caso de trabajos de soldadura (trabajos calientes), debera aparecer en el sistema o en el
formato de manera fisica la autorizacion del Capitan del Puerto y el Vo. Bo. de la SGPP.

e En el caso del servicio de fumigacion, se le solicitard al PSP la ficha técnica del o los productos /
que utilizara en su actividad. (

\
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e \Verificara en el caso de los equipos de maniobras que cuenten con el certificado de seguridad
vigente y que no presenten fugas de aceite o combustible.

e Todas las personas que ingresen al Recinto Portuario deberan cumplir las Reglas de Operacion
del Puerto de Dos Bocas, Tabasco, las Normas de Seguridad Industrial y Medio Ambiente, los
lineamientos emitidos por el Cédigo PBIP.

Cuando el PSP no cumpla con lo anteriormente establecido se le negara el acceso a la TUM.

En el caso de cumplir los requisitos arriba mencionados, el personal de vigilancia registrara el acceso en
el formato “Control de Acceso / Salida de Vehiculos y Mercancias” ASPN-DBO-GO-F-06.

6.3 ACCESO DE VEHICULOS DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS PORTUARIOS (PSP)

6.3.1. El PSP que desee ingresar vehiculos a la TUM en la prestacion de los servicios portuarios, podra
proporcionar el nimero de folio si su solicitud fue capturada en la Plataforma Electrénica de ASIPONA
DBO o mostrar copia del formato Unico para tramites de acceso al recinto portuario ASPN-DBO-GO-F-
31, emitida por la SGPP, o portar en un lugar visible al pase de acceso permanente del vehiculo.

6.3.2 El personal de vigilancia revisara el formato Gnico para tramites de acceso al recinto portuario
ASPN-DBO-GO-F-31 debidamente autorizado y verificara que el vehiculo que ingresa sea el mismo que
se especifica, que el seguro del vehiculo se encuentre vigente y lo registra en el formato “Control de
Acceso / Salida de Vehiculos y Mercancias” ASPN-DBO-GO-F-06. El conductor del vehiculo
autorizado debera tener licencia vigente la cual sera verificada por el personal de vigilancia, asi como su
pase de acceso personal.

6.3.3 En caso que el PSP ingrese materiales y equipos, deberan presentar una relacion escrita de los
mismos, especificando numero de serie de los equipos a ingresar (en caso de tenerlos); el personal de
vigilancia verificara que los materiales y equipos se encuentren en la relacién presentada la cual
entregara a la SGPP y/o PO y firmara de revisado una copia, que el PSP mostrara al personal de
vigilancia a la salida de la TUM, éste no podra retirar de la TUM los equipos que no se encuentren en la
misma.

6.3.4 Todos los vehiculos seran sujetos a revision por parte del personal del area de vigilancia en turno.

6.3.5 Los conductores deben respetar el sentido de circulacion, los anuncios de seguridad y las
velocidades maximas permitidas especificadas en las diferentes areas de la TUM, en caso de no hacerlo

el conductor recibira una amonestacion verbal de parte de los vigilantes o del PO, este Ultimo lo registrara

en la Bitacora de Operaciones. En caso de reincidir el PO le solicitara su retiro de la instalacién, se le
negara el acceso y lo hara del conocimiento de quien solicité su ingreso a la TUM.

6.3.6 Los vehiculos se deberan estacionar en las areas designadas para ellos, en caso contrario los // )
vigilantes o el PO les solicitaran que retiren sus vehiculos y de llegar a reincidir se les negara el accesoi__.,.f
ala TUM. /"
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6.3.7 Los vehiculos que utilizan los PSP deberan estar rotulados ademas las gruas utilizadas deberan
cumplir con lo siguiente:

6.4 GRUAS UTILIZADAS POR EL PSP

Las graas que utilice el PSP deberan cumplir con las condiciones de seguridad y certificaciones que le
aplique.

Requerimientos para graas:
a) Comprobar que la cabina:

1. Garantice una buena visibilidad en la zona de trabajo y esté ventilada;

2. Posea vidrios inastillables;

3. Cuente con limpiaparabrisas eléctrico 0 neumatico, en caso de que opere a la intemperie,
en condiciones de funcionamiento;

4. Disponga de escalas de mano u otro medio de acceso seguro a la cabina de mando;

5. Tenga un asiento comodo y cuente con cinturén de seguridad;

6. Posea mandos colocados de modo que el operario disponga de espacio suficiente para
maniobrar los controles, y

7. Mantenga las palancas de mando protegidas para evitar accionamientos involuntarios;

b) Contar con dispositivos de frenado automatico, cuando el peso maximo sea superado, los cuales
no deberan ser desactivados, y

c) Disponer de lastres o contrapesos, acordes con las cargas que soportaran y las especificaciones
del fabricante.

Medidas de seguridad para la operacion que deberan tener las gruas:
a) Ser operadas Unicamente por personal certificado y autorizado por el patrén.
b) Comprobar que el operador utilice el cinturén de seguridad;
c¢) Contar con un letrero visible tanto para el operador de la maquinaria como para el personal
involucrado en la maniobra de carga, que indique la carga maxima de utilizacién, en kg si es de

1,000 kg 0 menos, y en toneladas si es mayor;

d) Utilizar un codigo de sefales o sistema de comunicacion para los operadores y ayudantes ,
involucrados en el manejo de materiales;
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e) Situar al ayudante en un lugar que permita la maxima visibilidad de todas las trayectorias de
operacion de la grua, y realizar las operaciones de acuerdo con el codigo de sefiales o sistema de
comunicacion, cuando asi se requiera;

f) Asegurar que el operador no mueva la gria hasta que haya entendido la sefial o indicaciéon de su
ayudante;

g) Revisar, segun aplique, los neumaticos de fas ruedas al inicio de cada jornada para verificar que
estén exentos de cualquier dafio o defecto, y que se encuentren a la presion correcta, de
conformidad con las instrucciones del fabricante;

h) Emplear, en su caso, brazos estabilizadores en las grias moéviles, con base en las instrucciones del
fabricante;

i) Corroborar que los brazos estabilizadores y las bases debajo de los mismos estén en condiciones
seguras para realizar la operacion de carga; colocando soportes de tamano suficiente que distribuya
correctamente las cargas.

j) Verificar que la carga se encuentre asegurada antes de izarla;
k) Cumplir, cuando una gria movil se desplace llevando la carga suspendida, con lo siguiente:

1. Que el brazo se oriente en la direccion del eje longitudinal de la grda, salvo que ésta haya
sido disefiada para transportar la carga lateralmente;

2. Que no se incline o prolongue hasta el punto en que la carga suspendida sea igual o
superior a la carga maxima de seguridad correspondiente a la inclinacién del brazo, y

3. Que se mantenga a la altura minima necesaria para que la carga no choque con el piso
por efecto del balanceo del brazo, y si ésta es de dificil manejo por su tamafio, se le aten
cabos de retencién para mantenerla fija, especialmente en condiciones de viento;

1) Desplazar las cargas a una altura superior a la que se encuentren o circulen los trabajadores y que,
en lo posible, no sean suspendidas o trasladadas por encima de las zonas donde se ubican o transitan
los trabajadores, vehiculos u otros transeuntes;

m) Contar con materiales amortiguadores que entren en contacto, en caso de choque, cuando por la
misma via circulen varias gruas, o por el mismo puente mas de un carro de grua;

n) Considerar para su operacion los riesgos con motivo de sobrecargas por lluvia o viento que pudieran
estar presentes en el manejo de materiales;

o) Desconectar el interruptor principal y dejarlo bloqueado, de manera que se evite la operacién no /' ///

/

autorizada, al finalizar la operacién de la gria, y j/

X/
£ /

i |

e
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p) Prohibir que los trabajadores suban o desciendan de una grlia mientras ésta se encuentra en
movimiento.

6.5 SALIDA DEL PERSONAL Y VEHICULOS DEL PSP

6.5.1 Cuando el PSP salga de las instalaciones portuarias, debera hacerlo por el acceso principal salvo
que la SGPP indique otra salida. El personal de vigilancia registrara la hora de salida en el formato Control
de Acceso / Salida de Vehiculos y Mercancias ASPN-DBO-GO-F-06.

6.5.2 El personal de vigilancia verificara el contenido de bolsas o maletas que el PSP porte en el momento
de su salida.

6.5.3 El personal de vigilancia verificara que el equipo o material que salga corresponda a la relacién
presentada al ingreso, la cual debera estar firmada por la SGPP y/o PO.

6.6 INGRESO DEL PERSONAL DE LOS CESIONARIOS A LA TUM

6.6.1 Una vez que el contrato del Cesionario con la ASIPONA DBO haya quedado debidamente firmado
por ambas partes, el representante legal del cesionario debera notificar por escrito a la GO el total del
personal que ingresara a la TUM, ya sea para iniciar la construccion del area cedida o la operacion de
la misma, para que se programe la credencializacion de dicho personal, ademas realizara el tramite en
la Plataforma Electrénica de ASIPONA DBO bajo el formato tnico para tramites de acceso al recinto
portuario ASPN-DBO-GO-F-31.

6.6.2 Al momento de que el personal del cesionario requiera ingresar a la TUM, el personal de vigilancia
solicitara las credenciales de identidad o pases de acceso debidamente autorizados por la Gerencia de
Operaciones, cuando no se presenten estos documentos se les negara la entrada a la TUM.

6.7 INGRESO PARA CUALQUIER PERSONA FiSICA O MORAL AJENA AL PERSONAL DEL
CESIONARIO QUE QUIERA INGRESAR AL AREA CESIONADA EN LA TUM.

6.7.1 Cuando cualquier persona fisica o moral ajena al personal del Cesionario y que no sea un PSP
desee ingresar al area cesionada en la TUM, el Cesionario sin perjuicio de los lineamientos internos que
éste tenga debera:

Solicitar su aviso de acceso usando como primera instancia la Plataforma Electrénica de ASIPONA DBO
bajo el formato Unico para tramites de acceso al recinto portuario ASPN-DBO-GO-F-31 para que sea
aprobado por el personal autorizado de ASIPONA DBO y cuando se requiera también por la Aduana, en
dado caso que no cumpla con los requerimientos de acuerdo con su actividad planeada en la TUM sera
rechazado. Es importante realizarlo con 24 h de anticipacion (o sea un dia previo al acceso) antes d
presentarse al acceso principal de la TUM.
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6.7.2 En el caso de que fallara la Plataforma Electronica de ASIPONA DBO por causas ajenas, los
usuarios de la TUM de ASIPONA DBO enviaran de manera electronica, el formato Unico para tramites
de acceso al recinto portuario ASPN-DBO-GO-F-31 a los siguientes correos:
¢ avisodeacceso@puertodosbocas.com.mx
e sgproteccion@puertodosbocas.com.mx
e Con copia a: sgoperaciones@puertodosbocas.com.mx
= jdoperaciones@puertodosbocas.com.mx
= coperaciones@puertodosbocas.com.mx

En caso de ser autorizado el aviso de acceso, el personal de vigilancia y/o personal de la aduana cuando
aplique tendra dicho registro para proceder realizar la inspeccién correspondiente de acuerdo al tipo de
usuario.

6.7.3 Cuando la(s) persona(s) fisica(s) o moral(es) ajena(s) al personal del cesionario se presenten en
la caseta de ingreso de la TUM, el personal de vigilancia:

o Verificara la notificacion enviada por la SGPP.

e Solicitara las credenciales de identidad.

¢ Todas las personas que ingresen al Recinto Portuario deberan observar las Reglas de Operacion
del puerto de Dos Bocas, Tabasco, las Normas de Seguridad Industrial y Medio Ambiente y las
emitidas por el Cédigo PBIP.

De no cumplir con lo anteriormente establecido se les negara el acceso.

6.8 ACCESO DE VEHICULOS DE LOS CESIONARIOS

6.8.1 El Cesionario que desee ingresar vehiculos, debera gestionar la obtencion de sus pases
permanentes vehiculares, en tanto los obtiene podra realizar tramites mediante el formato Unico para
tramites de acceso al recinto portuario ASPN-DBO-GO-F-31 en la Plataforma Electrénica de la ASIPONA
DBO para que se le autorice el ingreso a la TUM.

6.8.2 El pase vehicular de acceso permanente debera permanecer en un lugar visible para que el
personal de vigilancia realice inspeccion, o en su caso el Cesionario debera mostrar el formato anico
para tramites de acceso al recinto portuario ASPN-DBO-GO-F-31 debidamente autorizado por la SGPP. /- |/

/)
6.9 ACCESO DE VEHICULOS DE PERSONAS FiSICAS O MORALES AJENAS A LOS //

P 4

CESIONARIOS A LAS AREAS CESIONADAS DE LA TUM t‘ s

6.9.1 Cuando cualquier persona fisica o0 moral ajena al personal del Cesionario, que no sea un PSP y
que desee ingresar vehiculos a la TUM, éste debera estar autorizado por la SGPP cumpliendo con lo
estipulado el punto 6.7.1, 6.7.2 y 6.7.3 arriba mencionado. El vigilante en turno revisara que el vehiculo
sea el descrito en la solicitud, que cuente con pdliza de seguro vigente y que el conductor del vehiculo

cuente con licencia vigente.
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6.9.2 En caso de que requieran ingresar materiales y equipos, deberan presentar una relacion escrita de
los mismos, especificando los nimeros de serie de los equipos a ingresar (en caso de tenerlos); el
personal de vigilancia verificara que los materiales y equipos se encuentren en la relaciéon presentada.

6.9.3 Los conductores deberan respetar el sentido de circulacién, los anuncios de seguridad y las
velocidades maximas permitidas especificadas en las diferentes areas de la TUM. Caso contrario el
conductor recibird una amonestacion verbal de parte de los vigilantes o del PO lo cual quedara registrado
en la bitacora de operaciones. En caso de reincidir se le solicitara se retire de la instalacién, se le negara
el acceso y se hara del conocimiento de quien solicitd su ingreso.

6.9.4 Los vehiculos se deberan estacionar en las areas designadas para ellos. En caso contrario se les
solicitara que retiren sus vehiculos y de llegar a reincidir se les negara el acceso a la TUM.

6.10 ACTIVIDADES DE CONSTRUCCION EN EL AREA CEDIDA.

6.10.1 Antes de que el cesionario inicie las actividades de construccién de conformidad a lo presentado
con su programa de inversién y obra y/o mantenimiento, debera presentar una copia del resolutivo de la
MIA a la GO para que la SGOE supervise el cumplimiento al mismo. En caso de que la obra no se
encuentre incluida en el programa de inversion y obra, el Cesionario debera emitir escrito a la Direccién
General de la ASIPONA DBO solicitando autorizacion.

6.10.2 Cuando el Cesionario envie el reporte de cumplimiento de las condicionantes del resolutivo de la
MIA a las autoridades ambientales, debera obligatoriamente mandar una copia a la SGOE para su
conocimiento.

6.10.3 La SGOE se coordinara con el personal del Cesionario encargado del cumplimiento del resolutivo
de la MIA para la supervision del mismo, en caso de que el Cesionario incumpla con alguna de las
condicionantes mencionadas en el resolutivo, la SGOE informara a la GJ para que se tomen las medidas
correspondientes y lo hara del conocimiento del Cesionario.

6.10.4 En cesionario debera presentar su analisis de riesgo, asi como su Programa de respuesta a
emergencias a la SGPP y SGOE.

6.10.5 Debera tener brigadas capacitadas, realizar simulacros de acuerdo a su programa interno de
proteccion civil y participar en los simulacros que implemente la GO.

6.10.6 Debera tener elaborado el Formato de ldentificacién de Aspectos Ambientales y Requisitos
legales.

6.11 ACTIVIDADES DE OPERACION DEL CESIONARIO

6.11.1 La Gerencia de Operaciones elabora el “Programa de Supervisién a Cesionarios” programando
por lo menos 2 recorridos en un afo a cada cesionario, seleccionandolos de acuerdo al riesgo de la
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actividad que realizan y a la interaccion con el medio ambiente, la ocurrencia de una emergencia o la
queja de algun usuario del Puerto ante el Comité de Operaciones del Puerto.

6.11.2 La supervision consistira en verificar el cumplimiento normativo que le aplique por proceso en las
areas de seguridad industrial y medio ambiente.

6.11.3 Ademas el cumplimiento de su Programa Interno de Proteccion Civil.

6.11.4 Basandose en el “Programa de Supervision a Cesionarios”, la SGOE, en conjunto con la SGPP
realizara los recorridos de supervision, previo al recorrido, informara a los cesionarios seleccionados de
manera escrita o verbal, el inicio de los recorridos, indicando para cada uno la fecha y hora que seran
visitados.

6.11.5 Durante el recorrido de supervision la SGOE y SGPP verificara los aspectos relativos a suelo y
subsuelo, agua, ruido, aire, residuos y residuos peligrosos, riesgo ambiental, emisiones a la atmésfera,
sistemas de gestién ambiental, normatividad aplicable de seguridad industrial, asi como la gestion de
riesgos en su proceso.

6.11.6 Una vez realizados los recorridos la SGOE y SGPP procede a levantar una minuta en donde se
registran los incumplimientos detectados, se integra en el expediente de cada cesionario y se presentan
a la Gerencia de Operaciones con copia a la Gerencia Juridica.

6.11.7 La SGOE hace entrega de la minuta al Cesionario, al titular del contrato respectivo o a la persona
que éste designe para solventar los incumplimientos detectados, donde presentara un Plan de Accién
para definir fechas de cumplimiento y se revisan en la proxima visita, se integra el expediente de cada
cesionario.

6.11.8 Posteriormente la SGOE entrega a la GJ a través de la GO, las minutas y compromisos
establecidos con cada uno de los Cesionarios visitados, para que la GJ solicite al Cesionario el
cumplimiento de los acuerdos establecidos en las minutas derivadas de la visita realizada.

6.12 SALIDA DEL PERSONAL Y VEHICULOS DEL CESIONARIO

6.12.1 Cuando el Cesionario salga de las instalaciones portuarias, debera hacerlo por la portada principal
salvo que la SGPP indique otra salida y permitir que el personal de vigilancia realice supervision al
contenido de sus bolsas y maletas. El personal de vigilancia registrara |la hora de salida en la bitacora.

6.12.2 Si el Cesionario requiere retirar algiin equipo o material, debera solicitar la autorizacion por escrito
ala GO con atencién a la SGPP enviando la relaciéon de los mismos. El personal de vigilancia o la Aduana
cuando aplique verificaran que el equipo o material que salga corresponda a la relacion presentada.

P
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6.12.3 El incumplimiento o violacién por parte del Cesionario a los puntos de Seguridad Industrial y
Proteccion al Ambiente establecidas en este manual, sera causa para la aplicacion inmediata de
sanciones y/o medidas administrativas disciplinarias por parte de la ASIPONA DBO.

6.14 ACCESO / SALIDA DEL PERSONAL CONTRATISTA Y/O PROVEEDORES A LAS
INSTALACIONES PORTUARIAS DE LA ASIPONA DBO.

6.14.1 Obligatoriamente se solicitara el acceso a través del residente de obra para que sea aprobado por
el personal autorizado de ASIPONA DBO y cuando se requiera también por la Aduana, en dado caso
que no cumpla con los requerimientos de acuerdo con su actividad planeada en la TUM sera rechazado.
Es importante realizarlo con 24 h de anticipacion (o sea un dia previo al acceso) antes de que el contratista
se presente en el acceso principal de la TUM.

Se solicitara a través de los siguientes correos:

Subgerencia de Construccién y Mantenimiento: sgconstruccion@puertodosbocas.com.mx
Departamento de Planeacion: jdplaneacion@puertodosbocas.com.mx

Coordinacién de Mantenimiento: cmantto@puertodosbocas.com.mx

Coordinacion de supervision: csupobra@puertodosbocas.com.mx

Departamento de Recursos Materiales: jdrmateriales@puertodosbocas.com.mx

En caso de ser autorizado el aviso de acceso, el personal de vigilancia y/o personal de la aduana cuando
aplique tendra dicho registro para proceder realizar la inspeccion correspondiente de acuerdo al tipo de
usuario.

6.14.2 El contratista proporcionara una lista del personal que labora en las obras de construccién o
mantenimiento a la SGPP, que sera cotejada con la solicitud de acceso que se realizd a través del
residente de obra y SGPP por el personal de vigilancia ademas podra solicitar en cualquier momento las
credenciales de identidad de los trabajadores con el objeto de controlar y proteger las instalaciones
portuarias.

6.14.3 Antes de permitir el acceso a las instalaciones las personas que solicitan el acceso deberan
mostrar y en su caso, permitir la supervision del contenido de portafolios, maletas y demas pertenencias.

6.14.4 Queda estrictamente prohibido el acceso a las instalaciones a personas en estado de ebriedad,
bajo el efecto de algun narcético o droga, asi como introducir e ingerir bebidas embriagantes.

Personal contratista dentro de las instalaciones portuarias.

6.14.5 El personal del contratista y/o proveedor esta obligado a no maltratar los equipos, instalaciones, / Y
avisos de seguridad y la propaganda alusiva que se haya fijado en las areas. //

»\‘/ i
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6.14.6 Es obligacion del personal contratista y/o proveedor que se encuentre dentro de las instalaciones
acatar drdenes o instrucciones de seguridad industrial que se les indiquen por parte del PO con la
finalidad de evitar accidentes.

6.14.7 Es obligacién del personal contratista y/o proveedor cumplir con la normatividad de seguridad
industriai aplicable a su proceso, asi como el manejo de sus residuos generados.

6.14.8 Es obligacién del contratista y/o proveedor presentar un analisis de riesgo de su actividad dentro
de la TUM, asi como su Plan de respuesta a emergencias.

Personal contratista al salir de las instalaciones portuarias.

6.14.9 Las personas antes de salir de las instalaciones deberan mostrar el contenido de bolsas,
portafolios o cajas al personal de vigilancia, asi como el correspondiente pase de salida de objetos, que
debera ser comparado con el pase de acceso.

6.15 ACCESO / SALIDA DE LOS VEHICULOS DEL CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR.

6.15.1 Las unidades de los contratistas y/o proveedor que ingresen o salgan de las instalaciones
portuarias de la ASIPONA DBO, deberan cumplir con los siguientes puntos:

e Estar en condiciones adecuadas de seguridad (frenos, llantas, sistema eléctrico, escape, etc.)
contar con un pase debidamente autorizado y tener seguro vigente al menos contra dafios a
terceros, de lo contrario no podran ingresar.

e Los conductores deben respetar el flujo de circulacién y no rebasar la velocidad maxima permitida
sefialada en los discos informativos. Asi mismo deberan portar su cinturén de seguridad.

o En el caso de acceso o salida de equipos y mercancias, el contratista permitira que éstas sean
revisadas por el vigilante en turno, debera mostrar el pase de salida de equipos 0 mercancias
debidamente autorizados.

o Los vehiculos que utilizan los contratistas deberan estar debidamente rotulados, ademas las
gruas utilizadas deberan cumplir con lo siguiente:

6.16 GRUAS UTILIZADAS POR EL CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

Las gruas que utilice el contratista deberan cumplir con las condiciones de seguridad es por esto, que
debera estar certificada la gria.

Requerimientos para grias:

/S //
a) Comprobar que la cabina: 7
1. Garantice una buena visibilidad en la zona de trabajo y esté ventilada; Ko
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2. Posea vidrios inastillables;

3. Cuente con limpiaparabrisas eléctrico o neumatico, en caso de que opere a la intemperie, en

condiciones de funcionamiento;

Disponga de escalas de mano u otro medio de acceso seguro a la cabina de mando;

Tenga un asiento comodo y cuente con cinturén de seguridad;

. Posea mandos colocados de modo que el operario disponga de espacio suficiente para
maniobrar los controles, y

7. Mantenga las palancas de mando protegidas para evitar accionamientos involuntarios;

oo p

b) Contar con dispositivos de frenado automatico, cuando el peso maximo sea superado, los cuales
no deberan ser desactivados, y

c) Disponer de lastres o contrapesos, acordes con las cargas que soportaran y las especificaciones
del fabricante

Las medidas de seguridad para la operacion que deberan tener las graas:
a) Ser operadas Unicamente por personal certificado y autorizado por el patrén.
b) Comprobar que el operador utilice el cinturén de seguridad;

c) Contar con un letrero visible tanto para el operador de la maquinaria como para el personal
involucrado en la maniobra de carga, que indique la carga maxima de utilizacién, en kg si es de
1,000 kg 0 menos, y en toneladas si es mayor;

d) Utilizar un cédigo de sefales o sistema de comunicaciéon para los operadores y ayudantes
involucrados en el manejo de materiales;

e) Situar al ayudante en un lugar que permita la maxima visibilidad de todas las trayectorias de
operacion de la grua, y realizar las operaciones de acuerdo con el cédigo de sefiales o sistema de
comunicacion, cuando asi se requiera;

f) Asegurar que el operador no mueva la griia hasta que haya entendido la sefial o indicacion de su
ayudante;

g) Revisar, segun aplique, los neumaticos de las ruedas al inicio de cada jornada para verificar que
estén exentos de cualquier dafio o defecto, y que se encuentren a la presién correcta, de
conformidad con las instrucciones del fabricante;

-

h) Emplear, en su caso, brazos estabilizadores en las grias méviles, con base en las instrucciones / /'

F-

del fabricante; L)
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i) Corroborar que los brazos estabilizadores y las bases debajo de los mismos estén en condiciones
seguras para realizar la operacién de carga; colocando soportes de tamafio suficiente que

distribuya correctamente las cargas.

j) Verificar que la carga se encuentre asegurada antes de izarla;

k) Cumplir, cuando una gria moévil se desplace llevando la carga suspendida, con lo siguiente:

1. Que el brazo se oriente en la direccién del eje longitudinal de la gria, salvo que ésta haya
sido disefiada para transportar la carga lateralmente;

2. Que no se incline o prolongue hasta el punto en que la carga suspendida sea igual o superior
a la carga maxima de seguridad correspondiente a la inclinacion del brazo, y

3. Que se mantenga a la altura minima necesaria para que la carga no choque con el piso por
efecto del balanceo del brazo, y si ésta es de dificil manejo por su tamario, se le aten cabos
de retencion para mantenerla fija, especialmente en condiciones de viento;

1) Desplazar las cargas a una altura superior a la que se encuentren o circulen los trabajadores y que,
en lo posible, no sean suspendidas o trasladadas por encima de las zonas donde se ubican o
transitan los trabajadores, vehiculos u otros transetintes;

m) Contar con materiales amortiguadores que entren en contacto, en caso de choque, cuando por la
misma via circulen varias graas, o por el mismo puente mas de un carro de grda;

n) Considerar para su operacion los riesgos con motivo de sobrecargas por lluvia o viento que
pudieran estar presentes en el manejo de materiales;

o) Desconectar el interruptor principal y dejarlo bloqueado, de manera que se evite la operacion no

autorizada, al finalizar la operacién de la gria, y

p) Prohibir que los trabajadores suban o desciendan de una gria mientras ésta se encuentra en

movimiento.

6.16.1 En caso de que el contratista considere indispensable efectuar algiin bloqueo en la vialidad, calles
0 accesos para realizar un trabajo, deberan solicitarlo a la GO para que tome las medidas pertinentes.

En caso de que el contratista lleve pasajeros en los vehiculos, éstos deberan ser revisados en los puntos
autorizados, asi como también, el equipaje que lleven consigo.

6.16.2 Los automoviles se deberan estacionar en las
estacionar vehiculos fuera de las areas permitidas.

areas designadas para ellos. Queda prohibido
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6.17 ACTIVIDADES ADICIONALES DE CONTROL PARA EL ACCESO DE PSP, CESIONARIOS,
CONTRATISTAS, PROVEDORES Y VISITANTES

6.17.1 Condiciones obligatorias adicionales durante el ingreso:

e Uso del equipo de proteccién personal de acuerdo con su actividad, cumpliendo la Norma Oficial
Mexicana NOM-017-STPS-2008 “Equipo de proteccién personal-Seleccién, uso y manejo en los
centros de trabajo”, como:

Casco de seguridad

Anteojos de proteccién
Pantalla facial

Careta para soldar

Gafas para soldar

Tapones auditivos
Respirador desechable
Guantes de proteccion
Overol

Calzado de seguridad (Botas)
Arnés de seguridad.

Chaleco salvavidas

Conos u objetos para delimitar el &rea de trabajo

AN NN N N Y N N N N NN

e Prohibido fumar dentro de las Instalaciones del Recinto Portuario y en areas donde se esté
trasegando combustible.

e Uso obligatorio de cinturén de seguridad.

e Queda estrictamente prohibido el acceso a las instalaciones en estado de ebriedad, bajo el efecto
aparente de algun narcético o droga, asi como introducir bebidas embriagantes.

6.17.2 El personal de vigilancia revisara que la maquinaria y/o el equipo que ingrese cumpla con las
condiciones requeridas de seguridad y proteccion al ambiente, entre otras:

e Certificado de seguridad de cada una de las maquinarias y/o los equipos.
¢ No presentar fugas de aceite o combustible.
De igual forma, debera asegurarse de que el PSP, Cesionario, Contratista y/o Proveedor, al momento de

ingresar cuente con su equipo de respuesta a emergencias, verlflcando gue se encuentren en optlmas Y
condiciones. yzi
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En caso de que no cumpla se le notificara al PO para que solicite al interesado su cumplimiento, quien
realizara de manera periédica las revisiones a las maquinarias y/o los equipos.

6.17.3 En caso de que los usuarios consideren indispensable efectuar algin bloqueo de la vialidad, calles
0 accesos para realizar un trabajo, deberan solicitarlo a la GO para que autorice e indique las medidas
pertinentes a reaiizar.

6.17.4 Los autos tanques que ingresan a la TUM para proporcionar el servicio de suministro de
combustible, previo al inicio de sus operaciones el PO o el personal de vigilancia verificaran en la lista de
supervision de transportes que manejan sustancias peligrosas ASPN-DBO-GO-F-04-A, que la unidad
cumpla de acuerdo con la normatividad correspondiente y en el caso de no cumplir con los requisitos la
unidad no ingresara.

6.17.5 En caso de los trabajos en caliente (Corte y soldadura) el PSP debera cumplir con la Norma Oficial
Mexicana NOM-027-STPS-2008, Actividades de soldadura y corte-Condiciones de seguridad e higiene,
ademas contar con el Vo.Bo. de la SGPP y la autorizacion del Capitan de Puerto. El PO aplica la Lista
de Seguridad y Proteccién al Ambiente ASPN-DBO-GO-F-05 y en caso de que el PSP no cuente con
dicha autorizacién, se procedera a suspender los trabajos de acuerdo con las Reglas de Operacion del
Puerto.

6.17.6 Para los servicios de maniobras y reparaciones a flote, el PSP debera contar en el area de trabajo
con un supervisor responsable del cumplimiento de la normatividad ambiental y de seguridad industrial
aplicable a sus actividades. El PO aplica la Lista de verificacion de Seguridad ASPN-DBO-GO-F-05-A y
la lista de verificacion de proteccion al ambiente ASPN-DBO-GO-F-05-B

6.17.7 Es obligacion del PSP, Cesionario, Contratista y/o Proveedor mantener durante la ejecucion de
sus trabajos en las instalaciones de la TUM las condiciones adecuadas de orden y limpieza. Para ello
deberan retirar todos los residuos que se generen durante sus actividades, en caso de dejen residuos en
las instalaciones y en el plazo de 5 horas el responsable no realice la recoleccion, la ASIPONA DBO
solicitara a una empresa especializada la limpieza y el responsable cubrira el pago del servicio. EI PO
aplicara a los PSP la lista de verificacion de proteccién al ambiente ASPN-DBO-GO-F-05-B y su
cumplimiento.

6.17.8 En la prestacion de los servicios portuarios que se realicen dentro de la TUM del Puerto de Dos
Bocas por los PSP, para los Cesionarios o para los Contratistas y/o Proveedores se observaran las
medidas de seguridad industrial y protecciéon al ambiente que se indican en la relacién de control
operativo, y seran supervisadas por el PO.
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MEDIDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AL AMBIENTE

SERVICIO PORTUARIO
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Portar en todo momento el
equipo de proteccién X| X| X| X| X| X| X| X| X[ X| X| X| X| X X
personal
Colocar senalizacion para
delimitar el area de trabajo N~ R R R X . .
Observar las
disposiciones de ordeny | X | X X| X| X| X | X| X| X[ X| X| X| X X
limpieza
Prevencién y proteccion x | x x| x X X X X X | x X X X X

contraincendios
Cumplimiento de la
normatividad de seguridad | X | X X X| X X| X| X| X| X| X| X| X X
industrial que le aplique
Analisis de riesgo de su

operacion X | X X X| X| X| X[ X| X| X] X| X| X| X
Debera tener su Plan de
respuesta a emergencias g X X . * . < . < o x X
Debera presentar su
Medidas de gestion de riesgo a x g B RN N R B x X
Seguriqad Disponer correctamente el
Industrial y residuo generado en la X| x| X X | X X| X| X| X X
Proteccion al TUM
Ambiente Informar al personal de la

ASIPONA DBO cuando se
observen condiciones
andémalas
Durante la realizacion del
servicio se evitara el

derrame de residuos o X X X X| X| X | X X
liquidos en caso necesario
prevera su contencién
En caso de derrames
procedera a la contencion,
recoleccion y limpieza o
restauraciéon

Dar destino final =
adecuado a los residuos //

g
tanto peligrosos como 4 /)
domésticos, entregando el s s X [ /

comprobante Q/
correspondiente al PO /
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Exhibira Ia ficha técnica
del producto quimico que
se utilizard o manipulara

Debera contar con equipo
extintor de fuego

Los cilindros a presién
como son el oxigeno y
acetileno deberan guardar
las medidas de seguridad
normativas

Debera contar con un
seguro de responsabilidad
civil

El personal de

operaciones de

ASIPONA DBO
debera:

Supervisara que durante
el desarrollo de los
trabajos se cumplan con
las medidas de seguridad

Supervisara que el PSP
aplique las medidas de
proteccién al ambiente
para prevenir y evitar la
contaminacién

Verificara que para
trabajos en caliente tenga
la autorizacion de la
capitania

Registrara las actividades
realizadas en el formato
ASPN-DBO-GO-F05
“Lista de Seguridad y
Proteccién al Ambiente”

Supervisara que los
equipos no presenten
fugas de aceite o
combustible

Generacién de
residuos a
través del

desarrollo de la

actividad

Esta actividad genera
residuos sdlidos no
peligrosos tales como:
Desechos de alimentos
domésticos, vidrio, papel,
carton, textiles, unicel,
plasticos, aluminio, etc.

Se manejan residuos
peligrosos de origen
quimico, corrosivo,
reactivo, téxico, aceitosos,
disolventes

Agentes
Infecciosos

Microorganismos capaces
de causar una
enfermedad si se retnen
las condiciones para ello

Aprovechamien
to de los
Residuos

Botellas de plastico PET,
papel, cartén, aluminio,
etc.
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Los materiales que lo
- . requieran seran enviados
Disposicion a disposicion final x| x| x| x| x| x
Final mediante una empresa
autorizada

Debera mostrar copia de
la Identificacion de
Aspectos Significativos X| X[ X| X| X| X| X| X| X| X]| X| X| X[ X X
Ambientales y Aspectos
legales

Emisién de residuos no
peligrosos R R
Aspectos Emision de residuos X
ambientales peligrosos
significativos Potencial derrame de x| x X
reales o residuos no peligrosos
potenciales Potencial derrame de X
residuos peligrosos
Potencial incendio o
explosién
Generacion de aguas X
residuales
Potencial derrame de X
aguas residuales
Control de los | Aplicando correctamente
impactos al las indicaciones de esta
medio ficha X| X| X| X]| X| X]| X| X| X| X
ambiente

X | X | X | X
X | X | X | X
ba
X | X | X | X

X | X | X | X | X
b

x
X | X | X | X | X | X | X

7.1 MEDIDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y PROTECCION AL AMBIENTE
COMPLEMENTARIAS.

7.1.2 Durante la supervision a la prestacion de los servicios portuarios, el PSP brindara toda la
informacién que requiera el PO, con el fin de que cumplan con lo establecido en el presente manual, y
en caso de que se detecte alguna anomalia el PO levantara un acta administrativa pormenorizada en la
que se describird minuciosamente en qué consiste tal incumplimiento y la remitira al DSCO para su Vo.
Bo. y tramite ante la SGOE y la GO. En dicha acta el PSP asentara lo que en su derecho convenga
debiendo ser firmada por el PSP y por el PO. Si el PSP se negara a firmar, se asentara este hecho, la
falta de firma por parte del PSP no invalidara este documento. La GO enviara una copia del acta al
Capitan de Puerto para su conocimiento.

Los acuerdos que se convengan en el acta deberan ser ejecutados en el tiempo que se establezca en la
misma y en caso de incumplimiento la GO lo turnara al area juridica para su proceso y comunicara al
PSP que se le negara el acceso a la TUM hasta que cumpla lo convenido.

Los Aspectos Ambientales Significativos, producto de las actividades y servicios de los PSP se
controlaran a través de las indicaciones descritas en este Manual, el cual se pone a su disposicionenla </

pagina de internet: http://www.puertodosbocas.com.mx/sgca.html asi mismo, se hara de su conocimiento/’ //)
por la ASIPONA DBO durante la celebracién del contrato. . [.od” /

..\\.‘i._.-ﬂ"/
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7.1.3 El PSP, el Cesionario, Servicios especificos, el Contratista y/o Proveedor, cuando se encuentre
realizando actividades dentro del Recinto Portuario, debera presentar diariamente la revisién de los
equipos que utilice para ejecutar sus actividades, al PO previo a su ingreso. De igual forma, son
responsables de proporcionar a su personal el equipo de seguridad industrial adecuado a su actividad y
de vigilar que sea utilizado correctamente mientras se encuentre dentro de las instalaciones de la
ASIPONA DBO, asimismo deberan estar debidamente identificados mediante el logo de la empresa y el
personal portara en todo momento su identificacion personal.

7.1.4 EI PSP, el Cesionario, Servicios especificos, el Contratista y/o Proveedor deberan contar en el sitio
donde desarrollen sus actividades con un supervisor de seguridad, quien serd responsable de la
seguridad y salud en el trabajo, la proteccion al ambiente y de la conducta del personal a su cargo,
también deberan contar en el sitio con un botiquin de primeros auxilios para atender las emergencias
que se presenten. El personal debera permanecer en el area que le fue asignada para desarrollar sus
actividades ya que no se les permitira el acceso a otras areas esto con el fin de evitar accidentes.

7.1.5 Los contratistas que celebren contrato con la ASIPONA DBO para ejecutar obras de construccion
o mantenimiento, acataran todas las medidas de seguridad y salud en el trabajo y proteccién ambiental
que les aplique, aunado a esto lo que el PO les indique.

Asimismo el PO realizara al inicio, durante y a la finalizacion de los trabajos, una revision mediante las
listas de verificacion en materia de SST a contratistas que realizan trabajos de construccién o
mantenimiento ASPN-DBO-GO-F-20A y en materia ambiental a contratistas que realizan trabajos de
construccion o mantenimiento ASPN-DBO-GO-F-20B de acuerdo a la periodicidad que cada area
determine. Para los trabajos de dragado se aplicara la lista de verificacion ASPN-DBO-GO-F-21.

Recorridos de inspeccién y vigilancia en areas comunes y vialidades.

El PO realizara recorridos diarios en las instalaciones del recinto portuario tales como areas comunes,
muelles y vialidades, en donde supervisara que se apliquen todas las medidas de seguridad Yy proteccion
al ambiente descritas en el presente MANUAL asi como en las REGLAS DE OPERACION y demas
controles operacionales establecidos por la ASIPONA DBO.

En el caso de que el PO identifique alguna situacion que ponga en peligro la seguridad de cualquier
persona y/o impacte de manera significativa al medio ambiente, levantara el reporte correspondiente el
cual debera de entregar a la Subgerencia de Proteccién Portuaria para que esta lo turne al area
encargada de dar seguimiento a la situacion previamente identificada y se asegure de documentar la
atencion de la misma.

7.1.6 En caso de suscitarse una emergencia en el area de trabajo o en sus proximidades, el PSP, el
Cesionario, Servicios especificos, el Contratista y/o Proveedor debera suspender los trabajos y seguir
las instrucciones del PO, por lo cual deberan de conocer previamente las rutas de evacuacion y mantener

Suspension de los trabajos por emergencias. ¥
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el control de su personal hasta ponerlos a salvo, en caso de que se requiera su participacién para la
atencién de una emergencia debera acatar las instrucciones del personal a cargo o del PO.

Accidentes e incidentes de trabajo.

7.1.7 Al lesionarse un(os) trabajador(es), el PSP, el Cesionario, Servicios especificos, el Contratista y/o
Proveedor debera trasladarlo (s) al centro de atencién mas préximo designados por la responsable o en
su caso solicitar la intervencién de los servicios de emergencia apropiados dependiendo de la gravedad
de las lesiones.

7.1.8 El PSP, el Cesionario, el Contratista y/o Proveedor debera comunicar por escrito a la GO, los
accidentes ocurridos de su personal dentro de las instalaciones de ASIPONA DBO, asi como también de
los incidentes provocados por sus equipos o personal, sefialando las causas y las medidas de prevencion
y control que se aplicaran.

7.1.9 El PSP, el Cesionario, el Contratista y/o Proveedor asumen totalmente |la responsabilidad de los
accidentes, lesiones o dafios que ocurran tanto a su personal, instalaciones o equipos, como al de
ASIPONA DBO cuando éstos se motiven a consecuencia de las actividades que directamente realicen
por lo que deberan de aplicar inmediatamente las medidas necesarias para reparar el dafio

8. REGISTROS

l. Bitacora de Operaciones
Il. Programa de Supervision a Cesionarios.
Ill. Minutas de Recorridos en areas Cesionadas.
IV. Expedientes de Cesionarios.
V. Bitacora de Vigilancia.
VI. Reporte de recorridos
VIl. Avisos de Privacidad Integral

Estos registros estaran disponibles en el Area de Operaciones por espacio de un afio.

9. ANEXOS

I. Lista de supervision de transportes que manejan sustancias peligrosas / Grias ASPN-DBO-GO-
F-04-A
ll. Lista de Verificacién de Seguridad ASPN-DBO-GO-F-05-A
lll. Lista de Verificacion de Proteccién al Ambiente ASPN-DBO-GO-F-05-B
IV. Control de Acceso / Salida de Vehiculos y Mercancias ASPN-DBO-GO-F-06
V. Lista de verificacion en materia de SST a contratistas que realizan trabajos de construcciéon o |
mantenimiento ASPN-DBO-GO-F-20A. //
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VI. Lista de verificacién en materia ambiental a contratistas que realizan trabajos de construccion o
mantenimiento ASPN-DBO-GO-F-20B.
VIl. Lista de verificacién de seguridad y proteccién al ambiente para contratistas que realicen trabajos
de dragado dentro del recinto portuario ASPN-DBO- GO-F-21
VIIl. Formato unico para tramites de acceso al recinto portuario ASPN-DBO-GO-F-31

NOTA: El presente documento fue sometido a V.0.B.0O. por las personas involucradas directamente en la AV
realizacion de las actividades del proceso y de las cuales se identifica rabrica de conformidad: N/A. S :,f'
|"r '

! ) r/’
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

INGRESO A LA TERMINAL DE USOS MULTIPLES (TUM) A PERSONAS CON RELACION
CONTRACTUAL CON LA ASIPONA DOS BOCAS, AGENCIAS NAVIERAS
CONSIGNATARIAS CON PERMISO DE LA DIRECCION GENERAL DE MARINA MERCANTE
Y AGENCIAS ADUANALES CON PATENTE PARA OPERAR COMO TALES

Administracion del Sistema Portuario Nacional Dos Bocas, S.A. de C.V., ASIPONA Dos Bocas,
con domicilio en Boulevard Manuel Antonio Romero Zurita No. 414, Col. Quintin Arauz,
Paraiso, Tabasco. C.P. 86608, es el responsable del tratamiento de los datos personales que
nos proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados, y demas normatividad
que resulte aplicable.

¢Qué datos personales solicitamos y para qué fines?

Los datos personales que solicitamos los utilizaremos para las siguientes finalidades:

[;,Requieren consentimiento

|

i

Finalidad l, del titular? I

| NO | s }

Llevar a cabo los tramites para expedir credenciales| l
personales y vehiculares para registrar y autorizar el acceso I @ '
jala TUM. | |

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, se solicitaran
los siguientes datos personales considerados en el Formato para Oficio de Solicitud de
Credenciales, Anexo 2 del Manual de Uso de la Plataforma Electrénica MEDIPORT (ASPN-
DBO-GO-M-02):

Para la expedicién de credenciales:
o Del Representante Legal de la empresa que hace la solicitud:

e Nombre completo.
e Firma

o Del personal de la empresa del que se solicita el ingreso a la TUM:

¢ Nombre completo
e Puesto
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s NuUumero de Seguridad Social

e Tipode sangre

e Teléfono de emergencia

s Fotografia

o Datos de identificacion contenidos en identificacidn oficial

o Del vehiculo de la empresa al que se solicita el ingreso a la TUM (si el propietario es
persona fisica)

Marca

Modelo

Placa

Datos de identificacién y datos patrimoniales en pdliza de seguro.

Se informa que no se solicitaran datos personales sensibles.
.Con quién compartimos su informacién personal y para qué fines?

Se informa que no se realizaradn transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean
necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad competente, que
estén debidamente fundados y motivados.

¢Cudl es el fundamento para el tratamiento de datos personales?

La ASIPONA Dos Bocas, en su calidad de sujeto obligado tratara los datos personales antes
sefialados conforme lo dispuesto en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados, cuya calidad deriva del oficio de autorizacién de su
constitucién como sociedad mercantil, nUmero ciento uno guion cuatrocientos sesenta y
tres, de fecha 28 de abril de 1999, expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;
Articulos Primero, Segundo y Tercero de su Estatuto Social y el articulo 46 de la Ley
Organica de la Administracién Publica Federal.

Asi también, en el Capitulo II, del Titulo Tercero de la Ley de Navegacién y Comercio
Maritimo; asi como los Capitulos |, I, 111, IV, V, VI, VIl y Vil de |a Ley de Puertos; Capitulos |, IV,
V, VI, VIIE IX, X, XI; X, XV de las Reglas de Operacién del Puerto de Dos Bocas, Tabasco 2020;
Numerales 6.1, 6.2, 6.3, 6.4 del Manual de Seguridad Industrial y Proteccién al Ambiente
Portuario (ASPN-DBO-GO-M-01, del Sistema de Gestién Integral de la ASIPONA Dos Bocas
y el Cédigo Internacional para la Proteccién de los Buques y las Instalaciones Portuarias y
Numeral 6.2 y Anexo 2 del Manual de Uso de la Plataforma Electrénica MEDIPORT (ASPN-
DBO-GO-M-02).
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¢Dénde puedo ejercer mis derechos ARCO?

Usted podré presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicién de sus datos personales (derechos ARCO) directamente ante [a
Unidad de Transparencia de esta entidad, ubicada en Boulevard Manuei Antonio Romero
Zurita No. 414, Col. Quintin Arauz, Paraiso Tabasco. C.P. 86608, con nimero telefénico (933)
333 2744 Ext. 70406, o bien, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia
(http://www.plataformadetransparenciaoramx/) o en el correo electrénico
gjuridica@puertodosbocas.com.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la
Unidad de Transparencia, enviar un correo electrénico a la direccién antes sefialada,
comunicarse al teléfono antes indicado o) visitar la pagina
http//www.puertodosbocas.com.mx, en el apartado virtual denominado Proteccién de
Datos Personales.

(Actualmente existe la posibilidad solicitar la Portabilidad de sus datos personales?

La ASIPONA Dos Bocas, para el procedimiento sefialado en el presente tratamiento, no
cuenta actualmente con formatos estructurados y comidnmente utilizados para la
portabilidad de datos personales, en términos de lo dispuesto en el articulo 6 de los
Lineamientos que establecen los pardmetros, modalidades y procedimientos para la
portabilidad de datos personales, por lo que, por el momento, no es posible llevar a cabo la
portabilidad de sus datos personales.

¢Cémo puede conocer los cambios en este aviso de privacidad?

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales o por otras causas.

En caso de que exista un cambio de este aviso de privacidad, lo haremos de su
conocimiento a través del portal de la ASIPONA Dos Bocas, en el vinculo electrénico
https://www.puertodosbocas.com.mx/

Otros datos de contacto:

Pagina de Internet: https://www.puertodosbocas.com.mx/

Correo electrénico para la atencién del publico: gjuridica@puertodosbocas.com.mx
NuUmero telefénico para la atencién del publico: (933) 333 5188

THANSPEIHTEMAHTHMD

a#TEENDLDEmS NUEVAS s Ultima actualizacién: 03/03/2022

T: 933 333 5186 dirgral@puertodosbogas.c m.




e )




PUERTOS
e | MARINA | TSN

rrrrrrrrrr (6N GrNFRAL |

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

ACCESO/SALIDA DEL PERSONAL CONTRATISTA A LAS INSTALACIONES PORTUARIAS
DE LA ASIPONA DOS BOCAS

Administracién del Sistema Portuario Nacional Dos Bocas, S.A. de C.V., ASIPONA Dos Bocas,
con domicilio en Boulevard Manuel Antonio Romero Zurita No. 414, Col. Quintin Araugz,
Paraiso, Tabasco. C.P. 86608, es el responsable del tratamiento de los datos personales que
nos proporcione, los cuales serédn protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados, y demés normatividad
que resulte aplicable.

¢Qué datos personales solicitamos y para qué fines?

Los datos personales que solicitamos los utilizaremos para las siguientes finalidades:

¢Requieren

i Coens consentimiento del
Finalidad titular?

| NO | sl

Llevar a cabo el tramite de registro del personal y de los
vehiculos de los contratistas para autorizar su acceso a las @
instalaciones portuarias de la ASIPONA Dos Bocas

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, se solicitaran
los siguientes datos personales:

o Del personal del contratista del que se solicita el ingreso a las instalaciones portuarias
de la ASIPONA Dos Bocas:

Nombre completo

Puesto

Fecha de nacimiento

NuUmero de Seguridad Social (NSS)

Registro Federal de Causantes (RFC)

CURP

ID de credencial del Contratista

Folio

Datos de identificacidén contenidos en identificacién oficial

a5.com-mx WWwWWwW.pl
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o Del vehiculo del contratista al que se solicita el ingreso a las instalaciones portuarias
de la ASIPONA Dos Bocas (si el propietario es persona fisica):

Marca

Modelo

NUmero de placa

Datos de identificacién y datos patrimoniales en péliza de seguro.

Datos de identificacién contenidos en tarjeta de circulacién (vehiculo propiedad
de persona fisica)

Se informa que no se solicitaran datos personales sensibles.
¢Con quién compartimos su informacién personal y para qué fines?

Se informa que no se realizarén transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean
necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad competente, que
estén debidamente fundados y motivados.

¢Cuadl es el fundamento para el tratamiento de datos personales?

La ASIPONA Dos Bocas, en su calidad de sujeto obligado tratara los datos personales antes
sefialados conforme lo dispuesto en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados, cuya calidad deriva del oficio de autorizacién de su
constitucién como sociedad mercantil, nimero ciento uno guion cuatrocientos sesenta y
tres, de fecha 28 de abril de 1999, expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;
Articulos Primero, Segundo y Tercero de su Estatuto Social y el articulo 46 de la Ley
Orgénica de la Administracién Publica Federal.

Asi también, en el Capitulo Il, del Titulo Tercero de la Ley de Navegacién y Comercio
Maritimo; asi como los Capitulos |, 11, lIl, IV, V, VI, VIl y Vill de la Ley de Puertos; Capitulos |, IV,
V, VI, VIII; 1X, X, XI; XI1, XV de las Reglas de Operacién del Puerto de Dos Bocas, Tabasco 2020;
Numerales 6., 6.2, 6.3, 6.4 del Manual de Seguridad Industrial y Proteccién al Ambiente
Portuario (ASPN-DBO-GO-M-01), del Sistema de Gestion Integral de la ASIPONA Dos Bocas
y el Cédigo Internacional para la Proteccién de los Buquesy las Instalaciones Portuarias y
Numeral 6.2 y Anexo 2 del Manual de Uso de la Plataforma Electrénica MEDIPORT (ASPN-
DBO-GO-M-02).

¢Dénde puedo ejercer mis derechos ARCO?
Usted podra presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,

cancelacién u oposicién de sus datos personales (derechos ARCO) directamente ante la
Unidad de Transparencia de esta entidad, ubicada en Boulevard Manuel Antonio Romero

uP 86608, Paraiso, Tabasco.

Blvd. Manuel Antonio Romero Zurita 414, Col. Quintin 4
wffuertodosbocas.com.mx

T: 933 333 5186 dirgral@pueftossshbtcas.com.mx




T

GOBIERNO DE ‘ PUERTOS
MExico | MARINA MERCANTE

333 2744 Ext. 70406, o bien, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia
(http://www.plataformadetransparencia.org.mx/) o en el correo  electrénico
gjuridica@puertodosbocas.com.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la
Unidad de Transparencia, enviar un correo electrénico a la direcciéon antes sefialada,
comunicarse al teléfono antes indicado o) visitar la pagina
http//www.puertodosbocas.com.mx, en el apartado virtual denominado Proteccién de
Datos Personales.

cActualmente existe la posibilidad solicitar la Portabilidad de sus datos personales?

La ASIPONA Dos Bocas, para el procedimiento sefialado en el presente tratamiento, no
cuenta actualmente con formatos estructurados y comuinmente utilizados para la
portabilidad de datos personales, en términos de lo dispuesto en el articulo 6 de los
Lineamientos que establecen los pardmetros, modalidades y procedimientos para la
portabilidad de datos personales, por lo que, por el momento, no es posible llevar a cabo ia
portabilidad de sus datos personales.

<Como puede conocer los cambios en este aviso de privacidad?

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales o por otras causas.

En caso de que exista un cambio de este aviso de privacidad, lo haremos de su
conocimiento a través del portal de la ASIPONA Dos Bocas, en el vinculo electrénico
https:///www.puertodosbocas.com.mx/

Otros datos de contacto:

Pagina de Internet: https://www.puertodosbocas.com.mx/

Correo electrénico para la atencion del publico: gjuridica@puertodosbocas.com.max
NuUmero telefénico para la atencién del publico: (933) 333 5188

TRANSPDHTEMN]H‘IMD

TECNOLOGIAS NUEVAS meven Ultima actualizaciéon; 03/03/2022
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

TRAMITE DE PERMISO TEMPORAL PARA ACCESO A LA TERMINAL DE USOS
MULTIPLES (TUM) DE LA ASIPONA DOS BOCAS

Administracién del Sistema Portuario Nacional Dos Bocas, S.A. de C.V., ASIPONA Dos Bocas,
con domicilio en Boulevard Manuel Antonio Romero Zurita No. 414, Col. Quintin Arauz,
Paraiso, Tabasco. C.P. 86608, es el responsable del tratamiento de los datos personales que
nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, y demas normatividad
que resulte aplicable.

<Qué datos personales solicitamos y para qué fines?

Los datos personales que solicitamos los utilizaremos para las siguientes finalidades:

| ¢Requieren consentimiento
Finalidad del titular?

; |  NO sl
lLlevar a cabo los tramites para autorizar permisos

ftemporales Yy permitir el acceso a personal y vehiculos al Q

|acceso a la TUM.

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, se solicitaran
los siguientes datos personales:

Con respecto a lo sefialado en el Numeral 6.3.1 del Manual de Uso de la Plataforma
Electrénica MEDIPORT (ASPN-DBO-GO-M-02):

o Del personal de la empresa del que se solicita el ingreso a la TUM:

o Datos de identificacién contenidos en credencial de personal expedida por la
ASIPONA Dos Bocas.

O en su caso:
o Datos de identificacién contenidos en identificacién oficial
e Numero de Seguridad Social (NSS)

Ademas para el caso de choferes:

¢ Datos de identificacién contenidos en Licencia de Manejo

Blvd. Manuel Antanio Romero Zurita 414, Col. Quintin Arauz, C.P/J-';'-.'-:J}L‘s
T: 933 333 5186 dirgral@puertodosbocas.com.mx WWwWWw.pusLLE L TF
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SECRETARIA DE MARINA MERCANTE

Adema3s para el caso de ser tripulante de alguna embarcacién:

o Datos de identificacién contenidos en identificacién oficial o en su caso los
contenidos en Libreta de Mar

o Del vehiculo de la empresa al que se solicita el ingreso a la TUM (si el propietario es
persona fisica)

Datos de identificacién y datos patrimoniales de credencial vehicular expedida
por la ASIPONA Dos Bocas

O en su caso:

¢ Datos de identificacién y datos patrimoniales contenidos en péliza de seguro.

Datos de identificacién y datos patrimoniales contenidos en tarjeta de circulacién.

Permiso Temporal: Prestadores de Servicios Portuarios o de Servicios Conexos:

e Datos personales contenidos en Carta Responsiva {expedida por el cliente con
quien celebran contrato, pudiendo ser la ASIPONA Dos Bocas, Agencias Navieras

Consignatarias, Cesionarios y Prestadores de Servicios Especificos).

o Del personal de la empresa del que se solicita el ingreso a la TUM:

e Datos de identificacién contenidos en credencial de personal expedida por la

ASIPONA Dos Bocas.

O en su caso:
o Datos de identificacién contenidos en identificacién oficial
e Numero de Seguridad Social (NSS)
e Datos de identificaciéon contenidos en credencial oficial de la empresa.

Ademas para el caso de choferes:
¢ Datos de identificaciéon contenidos en Licencia de Manejo

o Del vehiculo de la empresa al que se solicita el ingreso a la TUM (si el propietario es
persona fisica)

Datos de identificacién y datos patrimoniales de credencial vehicular expedida
por la ASIPONA Dos Bocas.

O, en su caso:

e Datos de identificacién y datos patrimoniales contenidos en pdliza de seguro.

Afloda Mﬂm
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COORDINACION CENERAL

¢ Datos de identificaciéon y datos patrimoniales contenidos en tarjeta de circulacién.

Adicional a los datos antes sefialados, en los siguientes casos se requerirdn los siguientes
datos personales:

Servicio de Avituallamiento:

s Datos de identificacién contenidos en factura de avituallamiento (en el caso de
persona fisica).

» Datosdeidentificacién contenidos en orden de compra de la comisaria (en el caso
de persona fisica).

Servicio de Maniobras:

e Datos de identificaciéon contenidos en certificado que acredite la capacitacién del
operador.

e Datos de identificacién contenidos en manifiesto o pedimento del material (en el
caso de factura a nombre de persona fisica)

Servicio de combustibles y lubricantes:

e Datos de identificacién contenidos en factura electrénica o comprobante fiscal
digital de origen que acredite la compra (en el caso de factura a nombre de
persona fisica).

e Datos de identificacion contenidos en factura electrénica o comprobante fiscal
digital de venta que acredite la propiedad o legitima posesién (en el caso de
factura a nombre de persona fisica).

Servicio de recoleccién de residuos:

e Datos de identificacién contenidos en manifiesto vigente de la cantidad a
desembarcar/retirar que se llevara a disposicién final (en el caso de manifiesto a
nombre de persona fisica).

Servicio de eliminacién de aguas residuales:

e Datos de identificacion contenidos en manifiesto vigente de la cantidad a

desembarcar/retirar que se llevara a disposicién final (en el caso de manifiesto a

nombre de persona fisica).

Servicio de reparacion a flote:

Blvd. Manuel Antonio Romero Zurita 414, Cq_l. Quintin Arauz, C.P. 88 ' =
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s Datos de identificacién contenidos en certificados de buceo del personal a realizar
la actividad y el permiso de trabajo de buceo.

e Datos de identificacién contenidos en permiso de trabajo de espacio confinado
en limpieza de tanques.

Servicio de inspeccién maritima:

e Datos de identificacién contenidos en pedimento y/o factura del material a
ingresar (en el caso de factura a nombre de persona fisica).

¢ Datos de identificacién contenidos en certificados de buceo del personal a realizar
la actividad y el permiso de trabajo de buceo.

Servicio de inspeccién a mercancias de comercio exterior:

e Datos de identificacién contenidos en manifiesto, pedimento y/o factura del
material a ingresar (en el caso de factura a nombre de persona fisica).

Servicios submarinos:

e Datos de identificacién contenidos en manifiesto, pedimento y/o factura del
material a ingresar (en el caso de factura a nombre de persona fisica).

e Datosde identificacién contenidos en certificados de buceo del personal a realizar
la actividad y el permiso de trabajo de buceo.

Servicio de renta de maguinaria y equipo especializado:

e Datos de identificacién contenidos en manifiesto de material/equipo a ingresar (en
el caso de propiedad de persona fisica).

e Datos de identificacién contenidos en certificados que acrediten la capacitacién de
personal para operacién de equipos.

Transporte de materiales explosivos, nucleares y mercancias peligrosas:

¢« Datos de identificacién contenidos en manifiesto de material explosivo y/o
radioactivo, en el caso de encontrarse a nombre de persona fisica.

e Datos de identificacién contenidos en permiso emitido por la Secretaria de la
Defensa Nacional para transporte especializado de mercancia, en el caso de que se
encuentre a nombre de persona fisica.

s Datos de identificacién contenidos en permiso emitido por la Comisién Nacional de
Seguridad Nuclear y Salvaguardas, en el caso de que se encuentre a nombre de
persona fisica.
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Se informa que no se solicitardn datos personales sensibles.

¢Con quién compartimos su informacién personal y para qué fines?

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean
necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad competente, que
estén debidamente fundados y motivados.

¢Cudl es el fundamento para el tratamiento de datos personales?

La ASIPONA Dos Bocas, en su calidad de sujeto obligado tratara los datos personales antes
seflalados conforme lo dispuesto en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, cuya calidad deriva del oficio de autorizacién de su
constitucién como sociedad mercantil, nUmero ciento uno guion cuatrocientos sesenta y
tres, de fecha 28 de abril de 1999, expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico;
Articulos Primero, Segundo y Tercero de su Estatuto Social y el articulo 46 de la Ley
Organica de la Administracién Publica Federal.

Asi también, en el Capitulo Il, del Titulo Tercero de la Ley de Navegacién y Comercio
Maritimo; asi como los Capitulos |, II, I1I, IV, V, VI, VIl y VIl de |a Ley de Puertos; Capitulos |, 1V,
V, VIL, VI X, X, XI; X, XV de |las Reglas de Operacion del Puerto de Dos Bocas, Tabasco 2020;
Numerales 6.1, 6.2, 6.3, 6.4 del Manual de Seguridad Industrial y Proteccién al Ambiente
Portuario (API-DBO-GO-M-01), del Sistema de Gestién Integral de la ASIPONA Dos Bocasy
el Cddigo Internacional para la Proteccién de los Buques y las Instalaciones Portuarias y
Numeral 6.2 y Anexo 2 del Manual de Uso de la Plataforma Electrénica MEDIPORT (ASPN-
DBO-GO-M-02).

¢Doénde puedo ejercer mis derechos ARCO?

Usted podra presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposiciéon de sus datos personales (derechos ARCO) directamente ante la
Unidad de Transparencia de esta entidad, ubicada en Boulevard Manuel Antonio Romero
Zurita No. 414, Col. Quintin Arauz, Paraiso Tabasco. C.P. 86608, con nimero telefénico (933)
333 2744 Ext. 70406, o bien, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia
(http//www.plataformadetransparenciaorgamx/) o en el correo electrénico
gjuridica@puertodosbocas.com.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la
Unidad de Transparencia, enviar un correo electrénico a la direccién antes sefalada,
comunicarse al teléfono antes indicado 0 visitar ia pagina
http//www.puertodosbocas.com.mx, en el apartado virtual denominado Proteccién de
Datos Personales.

Blvd. Manuel Antonio Romero Zurita 414, Col. Quintin Arauz, C.P. 86i
T: 933 333 5186 dirgral@puertodosbocas.com.mx www.puertodg

S AE! /I_} ¥ Al 3 NN
=W = AN A L\
R o // o -




GOBIERNO DE PUERTOS l
' MEXICO | MARINA R{aﬁ“nf‘c%‘ﬁ'%nl

COORNINACION CENERAL

iActualmente existe la posibilidad solicitar la Portabilidad de sus datos personales?

La ASIPONA Dos Bocas, para el procedimiento sefialado en el presente tratamiento, no
cuenta actualmente con formatos estructurados y comuinmente utilizados para la
portabilidad de datos personales, en términos de lo dispuesto en el articulo 6 de los
Lineamientos que establecen los pardmetros, modalidades y procedimientos para la
portabilidad de datos personales, por lo que, por el momento, no es posible llevar a cabo la
portabilidad de sus datos personales.

.Cémo puede conocer los cambios en este aviso de privacidad?

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales o por otras causas.

En caso de que exista un cambio de este aviso de privacidad, lo haremos de su
conocimiento a través del portal de la ASIPONA Dos Bocas, en el vinculo electrénico
https://www.puertodosbocas.com.mx/

Otros datos de contacto:

Pagina de Internet: https://www.puertodosbocas.com.mx/

Correo electrénico para la atencién del publico: gjuridica@puertodosbocas.com.mx

Numero telefénico para la atencién del publico: (933) 333 5188.

TECNOLOGIAS NUEVAS e Ultima actualizacién: 03/03/2022
TFANSPI]HTEWFHHMD
MAS ECOLOGICO
Blvd. Manuel Antonlo Romero Zu ||_§a 4 < Col. Qulntl/ %, C.P. 86608, Paraiso, Tabasco.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

REGISTRO DE TRAMITES REALIZADOS POR LOS USUARIOS EN LA PLATAFORMA
MEDIPORT

Administracion del Sistema Portuario Nacional Dos Bocas, S.A. de C.V.,ASIPONA Dos Bocas,
con domicilio en Boulevard Manuel Antonio Romero Zurita No. 414, Col. Quintin Arauz,
Paraiso, Tabasco. C.P. 86608, es el responsable del tratamiento de los datos personales que
nos proporcione, los cuales serén protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, y demés normatividad
que resulte aplicable.

¢Qué datos personales solicitamos y para qué fines?

Los datos personales requeridos los utilizaremos para la siguiente finalidad:

e ZRequieren consentimiento |
; Finalidad del titular? |1
| 1 NO s
[Firmar digitalmente solicitudes de tramites realizados por P ‘
los usuarios en el sistema MEDIPORT ]

Para llevar a cabo la finalidad descrita en el presente aviso de privacidad, se solicitara el
siguiente dato personal:

o Delusuario de la plataforma MEDIPORT:
e Nombre completo.

Ademas del dato personal mencionado anteriormente, para la finalidad informada en el
presente aviso de privacidad, utilizaremos el siguiente dato personal, que bajo ciertos
contextos pueden llegar a ser considerado como sensible, destacando que la
Administracién del Sistema Portuario Nacional Dos Bocas, S.A. de C.V. en ningdn momento
tiene acceso a los datos de la e.Firma (llave privada y contrasefa), ya que todo el proceso de
verificacién de la firma electrénica se realiza sin compartir ni almacenar dicho dato personal
en los servidores de la ASIPONA Dos Bocas:

e e.Firma

Para llevar a cabo el tratamiento del dato sensible aludido es necesario que manifieste su
consentimiento expreso.

Blvd. Manuel Antonio Romero Zurita 414, Col. Quintin Arauz, C.P. 86608, Lhira ©, Tabasco.
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Nombre y firma del titular:

:Con quién compartimos su informacién personal y para qué fines?

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean
necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad competente, que
estén debidamente fundados y motivados.

:Cudl es el fundamento para el tratamiento de datos personales?

La ASIPONA Dos Bocas, en su calidad de sujeto obligado tratara los datos personales antes
sefalados conforme lo dispuesto en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, cuya calidad deriva del oficio de autorizacion de su
constitucién como sociedad mercantil, nGmero ciento uno guion cuatrocientos sesenta y
tres, de fecha 28 de abril de 1999, expedido por la Secretaria de Hacienday Crédito Publico;
Articulos Primero, Segundo y Tercero de su Estatuto Social y el articulo 46 de la Ley
Orgénica de la Administracién PUblica Federal.

Asi también, en el Capitulo II, del Titulo Tercero de la Ley de Navegacion y Comercio
Maritimo; asi como los Capitulos |, 11, I11, IV, V, VI, VIl y VIl de la Ley de Puertos; Capitulos |, 1V,
V, VI, VIII; 1X, X, XI; X1I, XV de |las Reglas de Operacién del Puerto de Dos Bocas, Tabasco 2020;
Numerales 6.1, 6.2, 6.3, 6.4 del Manual de Seguridad Industrial y Proteccién al Ambiente
Portuario (API-DBO-GO-M-01), del Sisterma de Gestién Integral de la ASIPONA Dos Bocasy
el Cédigo Internacional para la Proteccion de los Buques y las Instalaciones Portuarias.

cDénde puedo ejercer mis derechos ARCO?

Usted podra presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicién de sus datos personales (derechos ARCO) directamente ante la
Unidad de Transparencia de esta entidad, ubicada en Boulevard Manuel Antonio Romero
Zurita No. 414, Col. Quintin Arauz, Paraiso Tabasco. C.P. 86608, con numero telefénico (933)
333 2744 Ext. 70406, o bien, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia
(http//www.plataformadetransparenciaorgmx/) o en el correo  electronico
gjuridica@puertodosbocas.com.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la
Unidad de Transparencia, enviar un correo electrénico a la direccién antes sefialada,
comunicarse al teléfono antes indicado o] visitar la pagina

}’-"-i‘-'l. Quintin Ayffuz, #fP. 86608, Paraiso, Tabasco

cas.com.mx whiv.pyértodosbocas.com.mx

oy ” 1 L

Blvd. Manuel Antonio Romege#lrita
o
T: 933 333 5186 dirgral@pydrto o

y
202251072

’ﬁ FEESURDON BT LA NEVOLUCKEIN MERICAIA



. MEXICO SECRETAR[A DE MARINA MERCANTE

COODDINACIAN GENERAL

commvons | NMIARINA | §HEHSA

http//www.puertodosbocas.com.mx, en el apartado virtual denominado Proteccién de
Datos Personales.

(Actualmente existe la posibilidad solicitar la Portabilidad de sus datos personales?

La ASIPONA Dos Bocas, para el procedimiento sefialado en el presente tratamiento, no
cuenta actualmente con formatos estructurados y comuinmente utilizados para la
portabilidad de datos personales, en términos de lo dispuesto en el articulo 6 de los
Lineamientos que establecen los pardmetros, modalidades y procedimientos para la
portabilidad de datos personales, por lo que, por el momento, no es posible llevar a cabo la
portabilidad de sus datos personales.

¢Cémo puede conocer los cambios en este aviso de privacidad?

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales o por otras causas.

En caso de que exista un cambio de este aviso de privacidad, lo haremos de su
conocimiento a través del portal de la ASIPONA Dos Bocas, en el vinculo electrénico
https://www.puertodosbocas.com.mx/

Otros datos de contacto:

P4agina de Internet: https,//www.puertodosbocas.com.mx/

Correo electrénico para la atencién del publico: gjuridica@puertodosbocas.com.mx

NUmero telefénico para la atencién del publico: (933) 333 5188.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
SOLICITUD DE USUARIO Y CONTRASENA A TRAVES DEL SISTEMA DE MEDIPORT

Administracién dei Sistema Portuario Nacionai Dos Bocas, S.A. de C.V., ASIPONA Dos Bocas,
con domicilio en Boulevard Manuel Antonio Romero Zurita No. 414, Col. Quintin Arauz,
Paraiso, Tabasco. C.P. 86608, es el responsable del tratamiento de los datos personales que
nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, y demdas normatividad
que resulte aplicable.

¢Qué datos personales solicitamos y para qué fines?

Los datos personales que solicitamos los utilizaremos para las siguientes finalidades:

¢Requieren
LI consentimiento del |
Finalidad | titular? I
| NO | sl ‘
/Alta de usuario en el sistema MEDIPORT [ X | l

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente aviso de privacidad, se solicitaran
los siguientes datos personales:

Nombre

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

Teléfono

Correo electrénico

Puesto o cargo que desempefia

Datos de identificacidén contenidos en identificacién oficial.

Se informa que no se solicitaran datos personales sensibles.
¢Con quién compartimos su informacién personal y para qué fines?

Se informa que no se realizardn transferencias de datos personales, salve aquéllas gue sean
necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad competente, que
estén debidamente fundados y motivados.

¢Cudl es el fundamento para el tratamiento de datos personales?

Blvd. Manuel Antonio Romero Zurita 414, Col.Quintin Arauz, C.P. 86608/ Fhrajfc. T
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La ASIPONA Dos Bocas, en su calidad de sujeto obligado tratara los datos personales antes
sefalados conforme lo dispuesto en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados, cuya calidad deriva del oficio de autorizacién de su
constitucién como sociedad mercantil, nGdmero ciento uno guion cuatrocientos sesenta y
tres, de fecha 28 de abril de 1999, expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pubilico;
Articulos Primero, Segundo y Tercero de su Estatuto Social y el articulo 46 de la Ley
Orgénica de la Administracién Publica Federal.

Asi también, en el Capitulo I, del Titulo Tercero de la Ley de Navegaciéon y Comercio
Maritimo; asi como los Capitulos |, 11, 11, IV, V, VI, Vit y VIII de la Ley de Puertos; Capitulos |, 1V,
V, VII, VL IX, X, XI; X11, XV de las Reglas de Operaciéon del Puerto de Dos Bocas, Tabasco 2020;
Numerales 6., 6.2, 6.3, 6.4 del Manual de Seguridad Industrial y Proteccién al Ambiente
Portuario (API-DBO-GO-M-01), del Sistema de Gestién Integral de la ASIPONA Dos Bocas) y
el Cédigo Internacional para la Proteccién de los Buques y las Instalaciones Portuarias.

¢cDénde puedo ejercer mis derechos ARCO?

Usted podra presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicién de sus datos personales (derechos ARCO) directamente ante la
Unidad de Transparencia de esta entidad, ubicada en Boulevard Manuel Antonio Romero
Zurita No. 414, Col. Quintin Arauz, Paraiso Tabasco. C.P. 86608, con nimero telefénico (933)
333 2744 Ext. 70406, o bien, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia
(http//www.plataformadetransparenciacrgmx/) o en el correo  electrénico
giuridica@puertodosbocas.com.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos, puede acudir a la
Unidad de Transparencia, enviar un correo electrénico a la direccién antes sefalada,
comunicarse al teléfono antes indicado o] visitar la pagina
http://www.puertodosbocas.com.mx, en el apartado virtual denominado Proteccién de
Datos Personales.

(Actualmente existe la posibilidad solicitar la Portabilidad de sus datos personales?

La ASIPONA Dos Bocas, para el procedimiento seflalado en el presente tratamiento, no
cuenta actualmente con formatos estructurados y cominmente utilizados para la
portabilidad de datos personales, en términos de lo dispuesto en el articulo 6 de los
Lineamientos que establecen los pardmetros, modalidades y procedimientos para la
portabilidad de datos personales, por lo que, por el momento, no es posible llevar a cabo la
portabilidad de sus datos personales.

¢Cémo puede conocer los cambios en este aviso de privacidad?

Bivd. Manuel Antonio Romero Zurita 414, Col. #uinfin Arauz, C.P. 86608, Paraiso, Tabasco.
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El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales o por otras causas.

En caso de que exista un cambio de este aviso de privacidad, lo haremos de su
conocimiento a través del portal de la ASIPONA Dos Bocas, en el vinculo electrénico
https//www.puertodosbocas.com.mx/

Otros datos de contacto:

Pagina de Internet: https://www.puertodosbocas.com.mx/

Correo electrénico para la atencién del publico: gjuridica@puertodosbocas.com.mx

Numero telefénico para la atencién del pablico: (933) 333 5188.
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