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1. INTRODUCCION

El presente manual describe el alcance de los servicios que ofrece el Sistema MEDIPORT, sistema que
permite a la Administracion Portuaria Integral de Dos Bocas S.A. de C.V. (API DBO) y a otras autoridades
generar una ventanilla extendida para los Usuarios quienes realizaran el proceso de tramite solicitando su
ingreso con motivo de la realizacion de actividades y/o servicios en el Puerto Dos Bocas.

El Sistema MEDIPORT cubre las siguientes necesidades: la realizacion de tramites electronicos
para solicitud del arribo de embarcaciones al Puerto Dos Bocas, solicitud y programacién para el
uso de Infraestructura Portuaria, solicitud de acceso y salida de personal y unidades vehiculares,
solicitud de retiro de equipo, material y herramientas propiedad de los Usuarios de los Usuarios al
Puerto y solicitud de credencializacion para Usuarios y sus unidades vehiculares.

El uso de la plataforma electrénica permite una reduccién de costos al disminuir la generacién de
documentacion en papel impreso, utilizando la firma electrénica, generando asi un archivo digital que cumple
con el proceso: iDocument o que nace digital, psrendepegiahe el
almacenamiento fisico de documentos y contribuye a la reduccion de tiempo al evitar desplazamientos en la
realizacion de los tramites, simplificando los procesos para cada una de las entidades, autoridades y
usuarios.

La consulta sobre el estado de los trdmites de la plataforma electrénica podra ser verificada desde
cualquier dispositivo con acceso a internet y tendra disponibilidad de 24 horas los 365 dias del afio.

Todo esto con fundamento a las Reglas de Operaciones del Puerto de Dos Bocas, Ley de Puerto y su
Reglamento, Ley de Navegacion y su Reglamento y el Cédigo PBIP, los cuales regulan las actividades
Portuarias, asi mismo se explicara de manera detallada y ejemplificada la metodologia para la elaboracién
Permisos Temporales de solicitud de acceso y salida a la Terminal de Usos Multiples (TUM) por medio
de la Plataforma Electrénica, de lo cual se procedera a su revision para su autorizacion o caso contrario
rechazo con las observaciones correspondientes para su aprobacion.

2. OBJETIVO GENERAL

Establecer los requerimientos y procedimientos de los tramites de solicitud para ingreso y salida del
Puerto Dos Bocas a los Usuarios quienes pretendan la realizacion de sus actividades en su interior, y asi
mismo dar seguimiento al cumplimiento de las Reglas de Operacion del Puerto, los protocolos de
Proteccion Portuaria, Seguridad Industrial y Proteccién al Medio Ambiente implementados por la API DBO
a los Cesionarios, Servicios Especificos, Agencias Navieras Consignatarias, Prestadores de Servicios
Portuarios, Prestadores de Servicios Conexos, Contratistas y Visitantes; a fin de prevenir eventos no
deseados y mantener las operaciones del Puerto de manera eficiente y productiva.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS
1 Ley de Puertos y su Reglamento.

1 Ley de Navegacion y Comercio Maritima y su Reglamento.
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Ley Aduanera y su Reglamento.

Ley Federal del Trabajo.

Ley General de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente y su Reglamento.

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos y su Reglamento.
Ley General de Salud.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
Reglamento Interno de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente de Trabajo.

Reglamento para el Transporte Terrestre de Materiales y Residuos Peligrosos.

Titulo de Concesion para la Administracion Portuaria Integral de Dos Bocas, S.A de C.V.
Caddigo Maritimo Internacional de Mercancias Peligrosas.

Convenio Internacional No. 152.- Seguridad e Higiene en los Trabajos Portuarios.
Cadigo Internacional para la Proteccion de los Buques y de las Instalaciones Portuarias (PBIP).

Normas Oficiales Mexicanas (en materia Portuaria, Seguridad y Salud en el Trabajo, Proteccion al

Medio Ambiente, Transporte y Almacenamiento de Mercancias).

1 Manual de Seguridad Industrial y Proteccién al Medio Ambiente Portuario (Manual SIPAP) de la
Administracién Portuaria Integral de Dos Bocas.

1 1SO 9001:2008 Sistemas de Gestion de la Calidad, ISO 14001:2015 Sistemas de Gestion Ambiental
e 1ISO 45001:2018 Sistemas de Gestion de la Seguridad y salud en el trabajo.

4. GLOSARIO

Administracion
Portuaria Integral de
Dos Bocas S.A. de

La Administracién Portuaria Integral de Dos Bocas S.A. de C.V., titular de la
concesion otorgada por la Secretaria para el uso, aprovechamiento y
explotacion del Puerto, terminales e instalaciones, se encarga de la planeacion,

C.V. (API DBO): programacion, desarrollo, operacion y administracion de los bienes y la
prestacion de los servicios portuarios.
Aduana: La Administracibn General de Aduanas y/o unidades administrativas del
Servicio de Administracion Tributaria, encargadas de vigilar y fiscalizar el paso
Elaboré: Reviso: Autorizo: Revision: 00
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Agencia Naviera
Consignataria:

Cddigo PBIP:

Cddigo IGS:
Capitania:

Concesionarios:

Cesionario:

Contratista:

Instalaciones
Portuarias:

Ley:

OMI:

OPIP:
Operadores:

Plataforma
electrénica:

de las mercancias por las Aduanas, costas, fronteras y aeropuertos de la
Republica Mexicana, para efectos de recaudacion de las contribuciones al
comercio exterior y control de las regulaciones y restricciones no arancelarias,
sin perjuicio de las demas funciones que le encomiendan las leyes. Haciendo
referencia a Aduana en el presente manual, se entendera a la Aduana Maritima
del Puerto de Dos Bocas.

Es la persona fisica 0 moral quien tiene la facultad de realizar los actos y
gestiones administrativas con relacion a la embarcacion en el Puerto de
consignacion.

Cddigo Internacional para la Proteccion de los Buques y de las Instalaciones
Portuarias.

Cadigo Internacional de la Gestion de la Seguridad.

La Capitania del Puerto de Dos Bocas, Tabasco.

Persona fisicas o0 morales a cuyo favor la Secretaria otorgo una concesién para
uso, aprovechamiento y/o explotacion de instalaciones dentro del Recinto

Portuario.

Personas morales que hayan celebrado contrato de Cesién Parcial de
Derechos y Obligaciones con la administracion.

Persona fisica o moral contratado por la API DBO o por los Cesionarios del
Puerto que introducen personal al Recinto Portuario para realizar obras de
construccion, remodelacion, reparacion o infraestructura en las areas generales
del Puerto o dentro de las terminales o instalaciones portuarias.

Las obras de infraestructura, las edificaciones y superestructuras, construidas
en un puerto o fuera de él, destinadas a la atencién de embarcaciones, a la
prestacion de servicios portuarios o la construccion o reparacién de
embarcaciones.

La Ley de Puertos.

Organizacién Maritima Internacional.

Oficial de Proteccién de la instalacion Portuaria.

Personas fisicas o morales que en los términos de la Ley operan una Terminal
o Instalacion Portuaria.

Plataforma que permite realizar tramites electrénicos via Web con la
Administracion Portuaria Integral de Dos Bocas, Entidades y Autoridades.
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PPB:
PPIP:

Puerto:

Prestador de
Servicio Portuario:

Recinto Portuario:

Recinto Fiscalizado:

Sistema:

Servicios

Portuarios:

SOLAS:

Terminal:

Titulo de Concesion:

Plan de Proteccién del Buque.
Plan de proteccién de la Instalacion Portuaria.

El Puerto de Dos Bocas Tabasco, habilitado para la navegacion de altura y
cabotaje, mediante Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
11 de julio de 1985.

La persona fisica o moral que cuente con contrato suscrito con la APl DBO, que
lo autorice a prestar dentro del Recinto Portuario los servicios portuarios y/o
conexos establecidos en la Ley y su Reglamento.

El Recinto Portuario del Puerto de Dos Bocas, Tabasco, delimitado y
determinado mediante la Modificacién al Titulo de Concesion publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 21 de febrero de 2020.

Son aquellos lugares que el Servicio de Administracion Tributaria otorga
concesion para que los particulares presten los servicios de manejo,
almacenaje y custodia de mercancias, en inmuebles ubicados dentro de los
Recintos Portuarios.

Es un conjunto de elementos organizados y orientados al tratamiento y
administracion de datos e informacion para cubrir una necesidad u objetivo.

Los que se proporcionan en Puertos, Terminales, Marinas e Instalaciones
Portuarias, para atender a las embarcaciones, asi como para la transferencia
de carga y transbordo de personas entre embarcaciones, tierra u otros modos
de transporte.

Convenio internacional para la seguridad de la vida humana en el mar.

La unidad establecida en un puerto o fuera de él, formada por obras,
instalaciones y superficies, incluida su zona de agua, que permite la realizacion
integra de la Operacion Portuaria a la que se destina.

Documento oficial otorgado a la Administracién, por el Gobierno Federal, a
través de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, para administrar de
manera integral, el Recinto Portuario del Puerto de Dos Bocas.

UNAPROP: Unidad Naval de Proteccion Portuaria.
Usuarios: Personas fisicas 0 morales en cuyo favor se proporciona la infraestructura y los
servicios portuarios en términos de la Ley.
Elaboro: Revisé: Autorizo: Revisién: 00
Gerencia de 22/11/2020

Subgerencia de

Proteccion Portuaria.

Operaciones.

Aduana Dos Bocas. Direccién General Péagina 8 de 112




MANUAL DE USO DE LA
PLATAFORMA
ELECTRONICA MEDIPORT
API-DBO-GO-M-02

DOS BOCAS

o ORES

5. MEDIPORT

51 ¢Qué es MEDIPORT?

Es una plataforma orientada a sistematizar, agilizar y simplificar procesos a través de tramites
electrénicos para el ingreso al Puerto Dos Bocas, efectuados de manera remotay en tiempo real mediante
un navegador Web.

Uno de sus objetivos es integrar a las Entidades y Autoridades que intervienen en los servicios y
actividades gue se realizan en el Puerto de Dos Bocas.

51.1. Beneficios del Sistema MEDIPORT

I.  Agilizacién de tramites y facilidades en los procedimientos de solicitud de ingreso para Usuarios
de la Plataforma Electrénica (Autoridades, Entidades, Agentes Navieros Consignatarios, Agencias
Aduanales, Cesionarios, Pilotos de Puerto, Prestadores de Servicios Especificos, Prestadores de
Servicios Portuarios y Visitantes).

II.  Reduccion de costos en ahorro de papel al no generar documentacion impresa.

lll. Reduccién de costos en combustible y tiempo al evitar desplazamientos para la realizacion de
los tramites de manera presencial.

IV. Legitimidad de la informacién generada.

V. Consulta del estado de la informacién en tiempo real con disponibilidad 24 horas los 7 dias de la
semana.

VI. Consulta de facil acceso a través de dispositivos de computo tipo escritorio, portatiles y
dispositivos moviles.

5.1.2. Servicio de trAmites que ofrece el Sistema MEDIPORT

La Plataforma Electrénica del Sistema MEDIPORT permite a los Usuarios la realizacién de los siguientes
tramites con las dependencias que se citan a continuacion:

Administracién Portuaria Integral de Dos Bocas:

Aviso de Arribo.

Planeacion.

Solicitud de Infraestructura.

Acta de Programacion.

Cambio de Consignacion.

Carta de no adeudo.

Retiro de Residuos.

Ships Particulars.

Historico de Buques.

Tramite solitud/reposicion/baja de Credenciales para Personal.
Tramite solitud/reposicion/baja de Credenciales para Vehiculos.

Buques:
Tramites:

Eormato
Unico de

NMNEOoNDOTAWNE
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acceso: 3. Tramites de Permisos Temporales para Personal/Vehiculos.
1. Tramite de Nuevas Solicitudes de Contrato.
C , 2. Ingreso de documentacién Digital en relacion a los Requisitos de
ontratos: e
(En Proyecto) la So_I|C|tud_ de Contrat(_). _ .
3. Confirmacién de Autorizaciones de Solicitudes de Contrato.
4. Registro de contrato.
Aduana Maritima del Puerto de Dos Bocas.
1. Salida Equipo de Computo.
2. Salida Equipos, Material y Herramienta.
3. Avituallamiento.
T o 4. Embarque/Desembarque.
ramites: .
5. Mermas y Desperdicios.
6. Suministro de Combustible (En proyecto).
7. Toma de Muestras.
8. Salida del Recinto Portuario.
Capitania del Puerto Dos Bocas.
. 1. Autorizacién de entrada.
Tramites .
en 2. Enmienda.
, 3. Fondeo.
Proyecto: 4. Despacho.

5.2. Solicitud de Usuario y Contrasefia

Empresas que hayan celebrado una relacién contractual con la APl DBO como Cesionarios con Cesién
Parcial de Derechos en el Puerto Dos Bocas, Prestadores de Servicio Portuarios, empresas con contrato
de Servicios Especificos y empresas con contrato de prestacion de servicio de pesaje, Agencias
Navieras Consignatarias con permiso de la Direccion General de Marina Mercante y Agencias
Aduanales con patente para operar, que concurran en la TUM de la API DBO podran solicitar Usuario y
Contrasefia para utilizar la Plataforma electrénica de MEDIPORT.

El representante legal de la empresa cuya firma obre en el contrato con la API DBO es la persona
facultada para solicitar la expedicion de uno o hasta cinco usuarios con respectivas contrasefias y tendra
la obligacién de notificar a la API DBO de manera inmediata la baja de dichos usuarios ya sea por motivo
de baja del personal de manera permanente o0 por asi convenir a sus intereses.

El solicitante debe elaborar un oficio en hoja membretada de la empresa dirigido a la Direccion General
de API DBO, solicitando Usuario y Contrasefia de MEDIPORT en el cual designa al personal que llevara
el manejo y control de los tramites que se realicen en la Plataforma Electronica de MEDIPORT, a este
oficio se adjunta la identificacion oficial de cada adscrito de la empresa mencionado en el mismo, como
referencia para elaboracién del documento se encuentra el ANEXO |. Oficio Solicitud Usuario y
contrasefia de MEDIPORT.
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5.2.1. Requisitos para la Solicitud de Usuario y Contrasefia

El interesado debera elaborar un oficio en hoja membretada de la empresa solicitando Usuario y
Contrasefia de MEDIPORT del personal que asigne; dirigido a la Gerencia de Operaciones de
API DBO. Y debera contener los siguientes campos de informacién de cada persona acreedora a Usuario
y Contrasenfia:

I.  Nombre completo de la persona.

II. R.F.C.

[ll. Direccion de correo electrénico.

IV. Numero telefénico.

V. Anexar al oficio copia de la Identificacion Oficial de cada personal asignado.

En el presente se da como referencia el ANEXO 1. Formato para Oficio de Solicitud de Usuario y
Contrasefia de MEDIPORT, que servira como de elaboracién del documento para entrega a la Direccion
General de la API DBO.

La informacion generada de Usuario y Contrasefia del interesado se hara llegar de manera confidencial
via correo electrénico, este tramite es gratuito.

Previo a la solicitud el acreedor debera contar con e.Firma, este sera el medio con el cual firmara la
solicitud de tramites de manera electronica. Se sugiere omitir el uso de la e.Firma propia de la empresa,
es preferible el uso de la e.Firma de cada Usuario para evidenciar el registro del remitente quien solicita
el tramite.

El Usuario registrado por la empresa, pertenecera a un padron de Usuarios interno de la APl DBO, la
persona fisica que este registrada en este padron no podra fungir como Usuario para otra empresa a la
vez, es necesario que la empresa precedente notifique la baja del personal a la Direccion General de
esta Entidad mediante un oficio de escrito libre. El uso con fines ilicitos por parte del Usuario sera motivo
de baja inmediata en la Plataforma Electrénica del Sistema MEDIPORT.

No se otorga Usuario y Contrasefia en el Sistema MEDIPORT a contratistas de obra publica y
mantenimiento a la infraestructura en contrato con API DBO.

Elaboro6: Revisoé: Autorizo: Revisién: 00
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5.

3. Ingreso ala Plataforma Electrénica del Sistema MEDIPORT

Para iniciar la sesion dentro de la Plataforma MEDIPORT, se debe ingresar al sitio Web:
https://www.puertodosbocas.com.mx/.

GoRgERNO DE s i Q
MEXICO Trémites  Gobierno

Inicio  Quienessomos  Acercadel Puerto  Infraestructura  Directorios  Oportunidades  Transparencia

B: Escuelas Nauticas Mercantes de México
N FIDENA Convocatoria 2020

——— Mayo 20 de 2020

) COMUNICACIONES

¢ TU FUTURO ESTA EN EL MAR,,

para ma

Escuelas Nauticas
Mercantes
de
México

Il. Desplazar la barra a Tramites y servicios, e ingresar al apartado del Sistema MEDIPORT.

sosgensont - .
' MEXICO Tramites  Gobierno &

Inicio  Quienessomos  Acercadel Puerto  Infraestructura  Directorios  Oportunidades  Transparencia

Wer historial

Tramites y servicios Lo relevante del puerto Enlaces relacionados

Certificados
o

stadisticas

SCT

Servicios portuarios
Guia del puerto 4 de
Licitaciones y Programas Anuales POBALINES
Sistema Mediport Presentacién comercial

D\

. Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2020
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lll. Dar Clic en Ingreso al Sistema MEDIPORT.

Iniclo  Quienes somos

Acerca del Puerto

Infraestructura

Directorios

Goblerna @

Tramites

Oportunidades  Transparencia

Sistema Mediport

Es una plataforma orientada a sistematizar, agilizar y simplificar procesos a tra

puntos del

- Agilizacién de trémites

« Comodidad en procesos para usuarios del sistema (Agentes Navieros, Agentes Aduanales, Cesionarios, Pilotes, Autoridades)

idad de |a informacién 24/7.
= Informacién en tiempo real

El sistermna cubre
papeles firmado:
cumpliendo con el praceso de “Documento que nace digital, se puede mantener digitalizad

o utilizando la firma electrénica evitan

me

e tramites electronicos efectuados de manera

Buscar... |3

Tarif:

Servicios Portuarios

proceso de eliminar papel en diferentes

= Consulta en dispositivos de escritorio, portatiles y méviles en cualguier sistema operativo de dltima generacion

B Reguisitos para solicitud de usuarios y contrasenas de acceso al Sisterna Mediport

B Requisitos para tramitar credenciales personales y vehiculares

Videotutoriales

mediport.puertodosbocas.com.mx/MediportV2/Inicio/MPAcceso.aspx®

IV. Complementar los apartados Nombre de Usuario y Contrasefia, con la informacién

previamente via correo electronico del Usuario.

y generando un archivo digital
Beneficios del Sisterna Medi-port:

en linea

iones

Bobalines

GOBIERNO DE

MEXICO

&

DOS BOCAS

INGRESO AL SISTEMA MEDI-PORT

Enlaces

Participa
Publicaciones Oficiales
Marco Juridico

Plataforma Nacional de
Transparencia

Qué es gob.mx?

Es el portal Ginico de tramites,
informacién y participacién
ciudadana. Leer mas

Portal de datos abiertos
Declaracion de accesibilidad
Aviso de privacidad integral

Avis ivacidad simplificado
Términasy Condiciones

Palitica de seguridad

Mapa de sitio

Goblerno &

Tramites

Denuncia contra servidores publicos
Siguenos en

fy
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V. Al Iniciar Sesion con su respectivo Usuario, debera ingresar a la parte inferior media que indica
TRAMITES ELECTRONICOS.

Tramites  Gobierno @

DOS BOCAS

Diana Laura Lépez Sosa ®

(' w Empresa Corporative de Ingenierfa y Medio Ambiente, 5.4, de CV.
/.!L\ Cargo
i

Telefono

Ema

Seleccione la seccién a la que desee ingresar

.. GOBIERNO DE o L& es gob.mx? Denuncia contra servidores pablicos
p i MEXICO Siguencs en
iw

5.3.1. Conociendo la Plataforma Electronica del Sistema MEDIPORT.

I. El Sistema MEDIPORT ofrece realizar trdmites con las siguientes Entidades y Autoridades:
API, ADUANA, CAPITANIA y EMPRESAS. Debajo se muestran 4 opciones para visualizar
el estado en el que se encuentra el trdmite electronico por la Entidad o Autoridad:
Documentos Terminados, Documentos Pendientes, Documentos Rechazados y Mis
Pendientes en Resumen General. El plazo para visualizar los tramites en estos apartados
corresponde a 7 dias, pasado este lapso se podra hacer realizar la busqueda en la pestafa
CONSULTAS-Documentos.

MODULO DE INFORMACION DEL PUERTO DE DOS BOCAS

Diana Laura Lopez Sosa

Corporativo de Ingenieria y Medio Ambiente, SA.de CV.

Resumen General
D Terminados | D Pendientes | D “Wis Pendientes |

Elaboré: Reviso: Autorizo: Revision: 00
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DOS BOCAS

s

II. En la pestafia CONSULTAS-Documentos se podra consultar Unicamente los Tramites
Enviados por el emisor (Aceptados, Rechazados y Pendientes, en este apartado se podra
ver el historial completo de tramites realizados por los Usuarios quienes administran la cuenta
de la empresa en el Sistema MEDIPORT, incluso se podra realizar la busqueda de tramites
especificos a fechas de interés. El aparatado Recibidos es exclusivo de la Entidad o

Autoridad a quien se solicita el Tramite.

CONSULTA DE DOCUMENTOS
Evento: ORecibidos @ Enviados O ver todo -
Consultar

240052020 |4
010672020 |4

Tipo: Todos loz Docurento - Fecha de Inicio:

Estado: Todos oz Extadoz v Fecha de Termino

Buque: 3 No. Viaje

FolioArt. 23 al Folio: [ | Codigo: [

Showing 1 to 7 of 7 entries

lll. Todo tramite electrénico cuenta con una serie de opciones que permite realizar las siguientes
funciones: Nuevo, Guardar, Imprimir, Aprobar, Cancelar, Incidencias, Asignar
documento, Copiar documento a uno Nuevo y Rectificar.

Diana Laura Lopez Sosa
Corporativo de Ingenieria y Medio Ambiente, SA. de C.V.

Formato Unico de Acceso Q [/ |
Elaboro: Revisé: Autorizo: Revisién: 00
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DOS BOCAS

{8 COMUNICACIONES

IV. Al realizar la edicién de un Nuevo Tramite, se genera un Cédigo, en el aparatado Creacion
se muestra la fecha y hora en que se creé el tramite, en continuacion Estado que demuestra
el status del proceso en el cual se encuentra el trdmite y Emisor quien elabora el documento.

ura Lopez Sosa
/0 de Ingenieria y Medio

Formato Unico de Acceso H =

6. PROCEDIMIENTOS DE TRAMITES CON LA ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE
DOS BOCAS.

6.1. Procedimiento para Tramites a Buques.

Dentro de la Plataforma la APl DBO ofrece los siguientes tradmites a Agencias Navieras Consignatarias
gue representan a las embarcaciones para Servicios Portuarios a embarcaciones que arriban al Puerto:
Aviso de arribo, SAM M3, Planeacién, Solicitud Infraestructura, Acta de Programacién, Cambio
de Consignacién, Carta de no Adeudo, Retiro de Residuos, Ships Particulars e Histérico de
buques.

Diana Laura Lopez Sosa
Corporativo de Ingenieria y Medio Ambiente, S.A_de C.V.

API

Resumen Gel=tT=

6.1.1. Aviso de Arribo

Este apartado permite crear un Aviso de Arribo para una embarcacion préxima de arribo al Puerto de
Dos Bocas, que sera considerado en el Acta de Programacion por el Personal de Operaciones de la API
DBO, la solicitud se debera realizar con 48 horas de anticipacion previo a la hora y fecha deseada de
atraque y un minimo de 24 horas para embarcaciones Offshore.

6.1.1.1. Requisitos para el Aviso de Arribo

Para realizar la solicitud de este tramite se debera contar con la evidencia documental referida en la
Regla 26.-Informacién del aviso de arribo y en su caso, lo estipulado en la Regla 31.-De la planeacién
de buques con carga peligrosa de las Reglas de Operacion del Puerto Dos Bocas, Tabasco 2020.
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6.1.1.2. Solicitud del Aviso de Arribo

Debera ingresar en la pestafia Buques-Aviso de Arribo en la plataforma para realizar la

l.
solicitud del tramite.
Il. Para el trdmite debera dar clic en Nuevo e iniciar la captura del documento.

Naviera
Emprasa de prusbs para documentos Elsctronkcas

mbre
Bandera Letra de Liamad
TRE Eslora
Mang RN

MMS! Buque

Calado (MY)

Muelle v

em B
Dstos Origen: Pais
Datos De: P

(RORBEIBAR_Exportzcién | Cabotsje de Entrada | Cabotzje de Saiida
n

Carga Importac:

Descarga Prevista por Dia (Tm)

Elaboré: Reviso: Autorizo: Revision: 00
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. . ’ e API-DBO-GO-M-02
M. Dar clic en el icono de Buscar para agregar el Buque al Aviso de Arribo seleccionandolo

por el nombre de la embarcacion, para embarcaciones de nuevo registro, la Agencia Naviera
Consignataria debera enviar la informacion de la embarcacion a la Gerencia de Operaciones
de API DBO via correo electrénico, quien integrara esta informacion al Sistema Integral de
Informacién Portuaria (SIIP), quedando el registro en Catalogo de Buques.

Aviso de Arribo MRy XB ARG m
O Buque Nuevo
Clave del Bugue Clave def bugar Nombre del Buque | Nemsre del Bugu n
Bandera Letra de Llamada de Limaga MMy MUSI del Bug
TREB Eslora CalatoT!
(ONBTGRTIOPEIEONY Maniobristas | Navieras/Consignatarias | Archivos Anexos | Pictos y Obs. | PSP
]
e
Datos de Ammibo
ETA =] 30} =]
Datos Origen: Pais | ” M Pueto 2
Datos Destino: Pais | 72222 L 8 Puerto v
Facturara
TRPOMBEONN Exconscién | Cabotsje de Envada | Caboisje o Salids
Carga Importacién o e ona Cargs v Tonalaje Estimado (Tm)
Descripcion de la Carga Descarga Prevista por Dia (Tm)
/,
V. Emergera una ventana BUSCAR BUQUE que permitird seleccionar el nombre de la

embarcacion desde un banco de datos.

Consular

a8 &

'BUSCAR BUQUE
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V. Al Consultar podra deslizar la barra de la ventana y buscar por orden alfabético el nombre
de la embarcacion deseada.

Consular

KYEEMA SPIRIT
KYRIAKOULA

LA BOHEME

LA CARMELITA
LACHEVAL

LA COMMANDER
LACONCHA
Ls

LAELITE

LA INVADER
LAMADONNA

LAMURALLA IV
LA SANTA MARIA
LADY BARBARA

VI. Por consiguiente los datos de la embarcacion se llenaran automaticamente.

Aviso de Arribo

i AR ab . |
— w — ﬂ i ﬂ — .

O Bugue Nuevo

ClavedelBuque | 2672 Nombre del Buque | LAURA n

Bandera MEXICANA Letra de Liamada | © MMSI Buque

TRE 58637 Estora 888 Calado (M)

Manga " RN w242 Muele v

PBEIoSaeTOperasion_Vianiobristas | Navieras/Consignatarias | Archivos Anexos | Piotos y Obs. | PSP

Facturara Nombre o Razon Soca) ullizads pars facirs:

(TMPOMBEEAY Exconscdn | Catoisje de Envada | Catoisje de Salids
Carga Importacién Sosdow s Ca v Tonalaje Estimado (Tm)

Descarga Pravista por Dia (Tm)

Elaboré: Reviso: Autorizo: Revisiéon: 00

Gerencia de 22/11/2020
Subgerencia de Operaciones.
Proteccién Portuaria. Aduana Dos Bocas. Direccién General Pagina 19 de 112




MANUAL DE USO DE LA

| COMUNICACIONES o5 soins | cvccmsonin nemporr

DOS BOCAS
- API-DBO-GO-M-02
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VII. Debajo se rellenan los campos de informacion, registrando el tipo de Operacion a realizar en
el apartado Datos de la Operacion, detalles que justifican la operacion de arribo al Puerto.

Clave del Buque 72 Nombre del Buque | LAUR n

Bandera MEXICAN Letra de Liamada MMSI Buque

RE sa6 Eslora I Calado (M)

Manga : TRN 242 Muelle v

aniobristas | Navieras/Consignatarias | Archivos Anexos | Pictos y Obs. | PSP

VIIl.  En el apartado consecutivo Maniobrista, se registrara los datos de quien llevara la operacion
de carga o descarga de mercancia en la embarcacion, en caso de aplicar, se podran
visualizar solo las empresas dadas de alta como Prestadores de Servicios Portuarios.

Naviera
Emprosa ds prusba para documentos Elscironicos

Aviso de Arribo H m
= 0
O Bugue Nuevo
Clave del Buque n
Datos de 3 Operacién MNMBBASIEN Navierss/Consignatarias | Archivos Anexcs | Pictosy Obs. | PSP
- B
B
Datos de Amribo
ETA = ETD =
Datos Origen: Pais 8 Puent v
Datos Destino: Pais N P v
PTRPBMEEEAY Eiconscén | Catowsje de Enads | Cacowsje oe Saids
Carga Importacién S una C v Tonalaje
Elaboro6: Reviso: Autorizo: Revision: 00
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IX. Se hace el registro de la agencia en Navieras/Consignatarias quien realiza la solicitud del

trdmite para la embarcacion, este dato por default esta predeterminado por el registro de la
empresa a la que pertenece el Usuario quien elabora el tramite.

[
Emprosa ds prusba para documentos Elscironicos

:

Clave del Buque “ Nombre del Bugue | LAUR n

Bandera MEXICAN, Letra de Llamada MMS! Buque
RE Esiora Calado (Mt)

Manga : TRN 2 Muelle v

Datos de la Operacin | Maniooristss NEVIETSSICONSIGRBNESN Archivos Anexos | Piotos y Obs. | PSP

f
« L
ETA B 3] =
Datos Origen: P: N Puer v
Datos Destino: P: N P v
X. En el apartado consiguiente Archivos Anexos se adjuntaran los archivos referidos en la

Regla 26.-Informacion del aviso de arribo y en su caso, lo determinado en la Regla 31.-
De la planeacion de buques con carga peligrosa de las Reglas de Operacidn del Puerto
Dos Bocas, Tabasco 2020 en formatos PDF, WORD, EXCEL o JPEG el peso de estos
archivos no debera ser mayor a 1 Megabyte. Los documentos se seleccionaran en el botén
Elegir archivos, a una vez elegido el documento en consiguiente debera dar Clic en Cargar
para subir los archivos, repetir este proceso para cada documento, no existe limitante para la
cantidad de documentos a subir.

Naviera
Emprosa ds prusba para documentos Elscironicos

Bandera EXICAN Letra de Llamada S| Buque
TRE 6 Eslora - Calado (Mt)

Muelle v

Datos de la Operacion | Maniobristss | NaverasiConsignatarias WRIGRWOSNENOSN Fictosy Obs. | PSP

Seleccionar
Archivos
£Que archivos debo adjuntar?

[Egic archvos | No se sigid ningin arcnive Cargar

@ |[anesios vantesossCags v [7)
Datos de Arribo
- = em H
Datos Origen: Pais - N Puerto v
Datos Destino: Pais |© - M Puerto v
Elaboro6: Revisoé: Autorizo: Revisién: 00
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XI. Los documentos que apareceran cargados de lado izquierdo tendran una boton que permitira
eliminarlos de ser requerido, de lado derecho tendra un pestafia Tipo de archivo en esta
pestafia podra el tipo de documento como: ANA (Advance Notice Arrival), Certificado de
Arqueo, Certificado de Dotacion Minima de Seguridad, Declaracion de Mercancia
Peligrosa, Despacho de Salida del Puerto de Origen, Lista de Pasajeros, Lista de
Tripulantes, Manifiesto de Carga y Shipparticulars.

Naviera
Emprosa de pruba para documentos Electronicos

: 2 .
Aviso de Arribo H 1/ |
= C—
n
MIS! Bugue
Calado (Mt)
Muelle v

Seleccionar
Archivos
:Que archivos debo adjuntar?

ueo
acién Minima de Seguricc [N
rcancia Peiigrosa

2 del Puerto e Origen

RETE
Shipparticulars

XIl. En la pestafia de Pilotos y Otros se especifican los datos de la Empresa de Remolcadores
y la Empresa de Pilotos quienes prestaran servicio durante la operacion, lo que aplique al
tipo de embarcacién (Altura/Cabotaje) mayor o igual a 500 TRB.

Clave del Buque 472 Nombre del Bugue | LAUR )

Bandera MEXICANS Letra de Llamada MMS| Buque

TRE 566.37 Esiora . Calado (Mt)

Manga ‘ TRN 52 42 Muelle v

Datos de la Operacidn | Maniobristss | NavierasiConsignatarias | Archwos Anexos PHOISWIORER PSP

v
2
Datos de Arribo
ETA = ETD =
Origen: P: N P 2
Destino: P: N Puert v

(RPOREGERN_Excortacién | Cabotaje de Entrada | Catotsje de Saida
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MUNICACIONES Y TRANSP

Xlll.  En la pestafia PSP escogera el nombre del Prestador de Servicios Portuarios quien realiza
los servicios a la embarcacion.

Clavedel Buque | 2472 Nombre del Bugue | LAUR n
Bandera MEXICANA Letra de Llamada MMSI Buque
TRE Eslora Calado (Mt)

Manga ‘ TRN 8242 Muelle v

Datos de la Operacion | Maniobristas | NaverasiConsignatarias | Archivos Anexos | Pilotos y Obs. PSR

XIV. En el apartado Datos de Arribo definir el periodo deseado de atraque en la pestafias ETA
(Estimated Time Arribal) y ETD (Estimaed Time Departure) especificando fechas y horas.

Naviees
Ermprons de proets pars Gocementos

Aviso de Arribo H |
Il
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XV. Enlas pestafias Datos Origen: Pais i Puerto, Datos Destino: Pais i Puerto al dar Clic en
el icono Buscar Pais emergera una ventana que permitira seleccionar el Pais deseado y
como resultante la pestafia Puerto desglosara los puertos registrados de ese mismo pais.

Clave del Buque | 2¢72 Nombre del Buque | LAURA "
Bandera MEXICANA LetradeLlamada | MMS Bugue
™®E 5003 Esiora a0 Calado (M)
Manga w RN

XVI.
Aviso de Arribo H ]
- . C— — —
O Bugue N
Clave del Buque |24 Nombre del Buque | LAUR n
)
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SECR

XVII.  Completar los datos solicitados en el apartado Datos de Arribo las pestafias Importacién y
Exportacion para embarcaciones con trafico de Altura y Cabotaje de Entrada y Cabotaje
de Salida para embarcaciones de trafico nacional, segun corresponda el tipo de trafico de la
embarcacion que arribara al Puerto. Desglosar la pestafia Carga Cabotaje Entrada-Carga
Cabotaje Salida especificar la cantidad en Tonelaje Estimado (Tm), la cantidad en
Descarga Prevista por Dia (Tm) y una breve Descripcidon de la Carga.

Naviera

Emprosa de prusba para documentos Electronicos

A G y
Aviso de Arribo H -
— m : m - — .

O Bugue Nuevo

Clave del Bugque $ Nombre del Buque [ LAUR n

Bandera MEXICAN Letra de Llamada MMS! Bugque

RE sae Eslora B Calado (M)

Manga s RN 242 Muelle v

(BARCACIONES, PROVEDORADE BA H
\NDRO BOJORQUEZ "SUPER CARNE:

Datos de Arribo
e | e =
Datos Origen: Pais M Puerto v
s N Puer 2

XVIII. Al concluir el llenado del formato electrénico debera guardar la informacién dando Clic en el
icono Guardar, en automatico este generara un namero de folio en el apartado Cédigo.

Naviera
Empross ds prusba para documantos Elscironicos

Aviso de Arribo

Clave del Buque Nombre del Bugque | LAUR n

Bandera MEXICAN Letra de Liamada MMS! Buque

RE Esiora Calado (Mt)

Manga : TRN @ Huelle v

aniobristas | Navieras/Consignatarias | Archivos Anexos | Piotos y Obs. | PSP

=
[
Datos de Arribo
ETA T = ED |
Datos Origen: Pais | EX! N P v
Datos Destino: Pais | S M Puert 2
Exportacién Wrcazcs‘f ?e Salida
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XIX. Al guardar el folio surgira una ventanilla con la leyenda Documento guardado con éxito. No
olvide Firmar, al cual deber& dar Clic en Aceptar.

'MEDI-PORT

Documento guardado con éxito, No olvide Firmar

XX.  Posteriormente debera dar Clic en Aprobar, al firmar deber& ingresar los archivos de la
E.Firma en Llave Privada (.key):, Llave Publica (.cer): y la Contrasefa: de la E.Firma del
Usuario, para finalizar dar Clic en Firmar.
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DOS BOCAS

XXI.  Una vez concluido el TrAmite surgira la ventana con la leyenda Confirmacion Realizada, el
folio pasara a revision por el personal del departamento de Operaciones de la APl DBO para
Aprobacion o caso contrario Rechazo, este Tramite debera realizarse con un tiempo minimo
de anticipacion a 48 horas.

XXIl. En automatico el folio se mostrara en el Apartado Resumen General-Documentos
Pendientes, el estado del Tramite podra ser consultado al momento que sea deseado por el
Usuario para verificar el estado. Para el caso de autorizaciéon por personal de GO de la API
DBO asignara un numero de viaje o ID a la embarcacion.

6.2. Procedimiento para Tramites de Credencializacién

Con el objetivo de aumentar las medidas de seguridad en el Puerto de Dos Bocas la APl DBO
implemento la Credencializacion a Usuarios que tenga relacién contractual con esta APl DBO como lo
son los Cesionarios, Prestadores de Servicio Portuarios, empresas con contrato de Servicios
Especificos, Agencias Navieras Consignatarias con permiso de la Direccion General de Marina Mercante
y Agencias Aduanales con patente para operar, estos adjudicaran a su Personal, Unidades Vehiculares
y todo equipo sobredimensionado de carga, que requieran ingresar a la TUM y deberan hacer solicitud
de las respectivas credenciales.

A los interesados en el parrafo anterior, podran adquirir las primeras 5 credenciales de manera gratuita,
el costo correrd a partir de la sexta credencial, asi como la reposicion por pérdida, mal estado e
ilegibilidad, tachaduras o enmendaduras y tendra el costo que la APl DBO determine.

La vigencia de las credenciales personales y vehiculares estara determinada de manera no limitativa por
las siguientes condiciones:

I.  Vigencia del contrato para operar en el Puerto de Dos Bocas celebrado con la API DBO.

II. Vigencia de la pdliza de seguro, en caso de tratarse de una Unidad Vehicular o de equipo
sobredimensionado de carga.

lll. Vigencia de la licencia de conducir para el caso de conductores u operadores de Unidades
Vehiculares y de equipos sobredimensionados de carga.

Sera obligacion del representante legal de la empresa notificar a la APl DBO de manera inmediata la
baja de la credencial en caso de extravio, robo, o por asi de sus interés; en el caso de la baja de personal
lo podra hacer de manifiesto mediante un escrito libre dirigido a la Direccién General y realizar el Tramite
baja de Credenciales para Personal en la Plataforma Electronica.

6.2.1. Requisitos para la Credencializacién

La documentacion y procedimientos requeridos para la solicitud de credencializaciéon se enuncian a
continuacion:

l. El interesado debera elaborar un oficio en hoja membretada de la empresa adjudicando
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el Personal, Unidades Vehiculares y Equipos de carga que desee integrar, con datos

descritos a continuacion:

Credencial Personal:

Credencial Vehicular:

Nombre de la persona. Marca.
Puesto del Personal. Modelo.
Numero de Seguro Social. Placa.

Pdliza de Seguro.
Vigencia de la Pdliza de Seguro.

Tipo de sangre.
Teléfono de emergencia.

ok, wnpeE

ok PR

Dirigido a la Direccidn General quien posteriormente sellara de recibido o como referencia
se incluye el ANEXO 2. Formato para Oficio de Solicitud de Credenciales en el
presente documento.

Il. A partir de la solicitud de la sexta credencial, se deberd realizar el pago correspondiente
al costo y numero de cuenta que el departamento de Tesoreria de la APl DBO determine,
quien sellara de recibido dicho comprobante.

Il. Para la solitud de credenciales de personal, deberd contar también con Fotografia del
empleado tipo profesional que permita la apreciable identificacion de la misma en formato
JPEG e Identificacién Oficial (INE) vigente, para el caso de puestos como operador/chofer
se anexara el tipo de Licencia de Manejo acorde a la categoria del vehiculo.

V. En solicitud de credenciales para Unidades Vehiculares y Equipos Sobredimensionados
se adjuntara Pdliza de Seguro y Tarjeta de Circulacion vigentes.

6.2.2. Solicitud de Credencializacion

l. Al acceder a la Plataforma Electrénica debera ingresar a API-Accesos al Puerto-Formato
Unico de acceso para realizar el Tramite de solitud.

Diana Laura Lépez Sosa
Corporativo de Ingenieria y Medio Ambiente, S.A. de C.V.
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1. Comenzara la creacién de un documento en el icono Nuevo.

MODULO DE INFORMACION DEL PUERTO DE DOS BOCAS

0sa
y Medio Ambiente, SA. de C.V.

Formato Unico de Acceso Q

=
Nuevo
= B

[Formato Unico
v | Razon Social

Tipo de Solicitud V| Tipo de empresa

Observaciones Generales

Apartados
Rpartado Acceso a Personal Apartad 2 Vehiculos rtad - Archivos
W [_Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo Descargar plantity

M. En Tipo de Solicitud dar Clic a la pestafia y seleccionar Credenciales De Acceso, por

defecto el apartado Codigo se mostrara En Elaboracién, Creacidn tendra la fecha actual,
Estado aparecera como Nuevo y en Emisor aparecera el nombre del Usuario quien elabora.

=7
MODULO DE INFORMACION DEL PUERTO DE DOS BOCAS

Diana Laura Lopez Sosa
Corporativo de Ingenieria y Medio Ambiente, SA. de C.V.

Formato Unico de Acceso H !

Tipo de Solicitud [ 2 opcion- | Tipo de empresa |- Seieccione una opcion- V| Razon Social [Corporativo de Ingenieria y Medio Ambiente, SA ¢

Observaciones Ge

Apartados
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V.

Debajo de Tipo de Solicitud se encuentran los subapartados Alta, Baja, Reposicion y
Reactivacion, que especifican el tipo de Tramite que desea el Usuario respecto a la solicitud
de credencial, de lado derecho se requiere especificar en la pestafa el Tipo de empresa a
la que pertenecera el propietario de la credencial y por ende el aparatado Razén Social
estard pre-capturado con el nombre de la empresa del Usuario.

Diana Laura Lopez Sosa
Corporativo de Ingenieria y Medio Ambiente, SA. de C.V.

Formato Unico de Acceso H

opcion- v| Razon Social | Comporativo de Ingenieria y Medio Ambiente. S.A. @

W=

Tipo de Solicitud [Credenciai De Accesa V|  Tipo de empresa

@aita OBaja O Reposicion O Reactivacion

Observaciones Generales

P APaTa00 ReCes0 B PEraonal Apartado Anexos - Archivos
w Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo

En el apartado Observaciones Generales podra especificar informacion que desee

esclarecer respecto al Tramite.

Corporativo de Ingenieria y Medio Ambiente, SA. de C.V.

Formato Unico de Acceso H

~] Razon Social | Corporativo de ingenieria y Medio Ambiente. S A ¢

mE

Tipo de Solicitud [Credencai Ds Acceso V|  Tipo de empresa | Prestsdor De Senvicios P

@aita OBaja O Reposicion O Reactivacion

‘Observaciones Generales
E g ed les. ya que ias primer: tas de pago. /]
(P Rpariado Receso B Personall Apartado Anexos - Archivos
+ [ seleccionar archivo | No se eligié archivo Descargar Plantita
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VI. En Apartados desplazarse a la pestafia de Apartado Accesos a Personal aqui se agregara
la informacién del personal propietario de las credenciales, en el icono de + color verde dar
Clic para agregar un registro.

MODULO DE INFORMACION DEL PUERTO DE DOS BOCAS

Diana Laura Lopez Sosa
Corporativo de Ingenieria y Medio Ambiente, SA. de C.V.

Formato Unico de Acceso H

Apartados

VII.  Incluir el nimero de agregados que describe en Observaciones Generales, se observan los
siguientes campos: TIPO PERSONAL, TIPO ACCESO, TIPO CARGO, NOMBRE,
APELLIDO MATERNO, APELLIDO PATERNO, RFC, CURP, NSS, FECHA DE
NACIMIENTO,; los primeros tres campos desglosan pestafias es necesario seleccionar las
opciones acorde al perfil del personal. Por ultimo de lado derecho un icono i color rojo que
permite Eliminar Registro no deseado.

Diana Laura Lopez Sosa
Corporativo de Ingenieria y Medio Ambiente, SA de CV.

Formato Unico de Acceso H

TIPO PERSONAL TIPO ACCESO
Selecocne una opcion - v | [-Seleccone - v
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VIIl. Al concluir el llenado de datos en la pestafia Apartado Acceso a Personal, debera
desplazarse al Apartado Anexos-Archivos y pulsar el boton Actualizar lista
Personal/Vehiculo por consiguiente aparecera registrado el nombre de las personas,
también deberd anexar la documentacion descrita en las Fracc. |, Il y 1l del inciso 6.2.1.
Requisitos para la Credencializacion de este Manual.

Diana Laura Lopez Sosa
Corporativo de Ingenieria y Medio Ambierte, SA_de C.V.

Formato Unico de Acceso H

(o [\ En Elaboracion Creacion [[EIGTEE m Nuevo w Diana Laura Ldpez Sosa
Formato Unico
e io Ambiznte. 5.4, d

Tipo de Solicitud | Gredencial De Acceso % | Tipo de empresa | Prestador De Senicos P ¥ | Razon Secial | Corporativo de Ingenieria

mE

®alta OBaja O Reposicion O Reactivacion
Observaciones Generales

5= hac
Adjun

Apartado Acceso 2 Personal [ADSHAG0 ANGXOS DATCANER!
Actualizar fista PersonalVehiculo
o

ot b arcnt
Archivos Elegir archivos | No se eligio archivo Cargar

Que archivos debo adjuntar?

Nombre del archive Tipo de archive

° INE IDANIA LOPEZ G_pt| || INE v E
° INE Gonzalo Sanchez Lo || INE v E‘
B, || REC Gonzalo Sanchez 1| Archivo Genericn ~ | e

IX. Para las Unidades Vehiculares el procedimiento deberd realizarse en Tipo Solicitud como
Pase Vehicular, rellenando los campos MARCA, MODELO, VIGENCIA DE LA POLIZA,
POLIZA, PLACA y COLOR del Apartado-Apartado Acceso a Vehiculos.

Formato Unico de Acceso H

Formato Unico
cul o Ambients o

~] Razon Social | Corporaivo de Ingenieri

m e

Tipo de Solicitud ~] Tipo de empresa [Frestador De Senvicios

O Reactivacion

Observaciones
Sa hace Iz solictud ds & cradencisles pars vehiculos dels empress. Las cuales serén gratitas

PATEREIORCEEED TVEREIBEY Apartado Anexos - Archives
+ No se eligid archivo Desgerqar Plantilla

'VIGENCIA DE LA
MARCA MODELO =s POLIZA

] JEEEn e g e vsorzsa Bares e

PLACA CcoLoR
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X. Se deberd adjuntar en la siguiente pestafia Apartado Anexos-Anexos la documentacion
referida en las Fracc. I, Il y IV del inciso 6.2.1. Requisitos para la Credencializacién de este
Manual, una vez cargada la documentacion podra definir el archivo en Tipo de archivo y de
lado izquierdo aparecera el botdn rojo 1 para eliminar archivos cargados por error o no

deseados.

Diana Laura Lopez Sosa
Corporativo de Ingenieria y Medio Ambiente, S.A. de CV.

Formato Unico de Acceso H

Tipo de Solicitud [Pas= Vehisuiar ~] Tipodeempresa [Prestador De Servicios 7. % | Razon Social | Corpor

@ Aita O Baja O Reposicion O Reactivacion
Observaciones Generales
Se hace Ia soliciud de 4 credenciales para vehiculos de |2 empresa. Las cuales serdn grauas.

=tivo de Ingenieriz y Medio Ambisnis. 5.4, ¢

|
Apartados.
Apatato Acceso a Venicuios ABANEOOANENoS TATCAGS"
.
e 6
Archives Elegir archivos | Mo se eligio archivo Cargar
Que archives debo adjuntar?
° Poliza F350 2020-2021 C ||| Poliza de Seguro v E
° Tarjeta de circulacion F3:||| Tarjeta de Circulacion - E‘
M || 0f, Sellado G.0..PDF Archivo Generico ~! & e

Xl.  Deberéa dar Clic en Guardar el documento y est

Diana Laura Lopez Sosa
Corporativa de Ingenieria y Medio Ambients, SA_de C.V.

e a su vez generara un numero de folio.

Formato Unico de Acceso

Nuevo iana Laura Lépez Sosa
Formato Unico

Tipo de Solicitud | Pase venicular ~| Tipode empresa [Prestador De Senicos P w |  Razon Social

@ aita OBaja O Reposicion O Reactivacion

Corporativa de Ingenieria y Medio Ambiente, S.A. ¢

2
Apartados.
Apartade Acceso a Vehiculos [TAPArBOSANEX0S DATCRIVOS"
.
FORD-350 2018 :
Seleccionar No se eligid archiv Cargar
Que archives debo adjuntar?
° Poliza F350 2020-2021 C || Poliza de Seguro - E
° Tarjeta de circulacion F3:| || Tarjeta de Circulacion ~ E
M, | of Sellado G.0.PDF Archivo Generico ~ [ v
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XIl.  Surgiralaventana con laleyenda Documento guardado con éxito. No olvide Firmar debera
dar Clic en Aceptar para poder Aprobar.

XIll.  Unavez Guardado el documento por el Usuario quien elabora, debera Aprobar ingresando los
archivos de la E.Firma en Llave Privada (.key):, Llave Publica (.cer): y la Contrasefia: de
la E.Firma del Usuario, para finalizar dar Clic en Firmar.
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