. MEXICO MARI e/

: " GOBIERNO DE | MARINA CGPMM . @zfl%
. _'.‘ arode M@ On

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN CUMPLIMIENTO AL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL DOS BOCAS
SA. DECV.

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

C.P. Luis Pérez Sanchez

Cerente de Administracion y Finanzas
Coordinador de Archivo del Sistema Instltuuonal de Archivo

Administracion del Sistema Portuario Nacional Dos Bocas S.A. de C.V.
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Introduccién

El articulo 26 de la Ley General de Archivos (LGA), tltima reforma D.O.F. 5 Abr. 2022,
establece que: "Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, a mds
tardar el dltimo dfa del mes de enero del siguiente ario de la ejecucion de dicho
programa-”.

El Programa Anual de Desarrolio Archivistico, en adelante PADA, es la directriz que
rige las actividades archivisticas a nivel institucional; es en donde se contemplan las
diferentes acciones en las dreas que integran el Sistema Institucional de Archivos.

En el PADA se establecen los objetivos, estrategias, metas y acciones para fortalecer
la actualizacién y modernizacion de la ASIPONA Dos Bocas en materia de archivos,
con el objeto de emprender a escala institucional la modernizacién y mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos.

El presente informe de resultados es de observancia obligatoria para la Coordinacion
de Archivos de los Sujetos Obligados por parte de la Administracion del Sistema
Portuario Nacional Dos Bocas S.A. de C.V., (ASIPONA Dos Bocas), y tiene como objeto
mostrar el cumplimiento de las actividades implementadas y desarrolladas en la
totalidad de las areas que integran a la ASIPONA Dos Bocas en el periodo
comprendido de enero a diciembre del afio 2022y con ello se da cumplimiento a la
normatividad vigente en materia archivistica.

Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Genera | de Archivos.

Ley Genera | de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica.

Ley Federa | de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.

Reglamento de la Ley Federa | de Archivos.

Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

GNINEN

0 N o



GOBIERNO DE

' MEXICO

Informe

\ MARINA @CGPMM

iLtcarda

& Flores
aiode MAG 0”

WIESUREGT D L6 NEVOLLEH nu wERCANS

El Area Coordinadora de Archivos de la ASIPONA Dos Bocas, presenta el Informe
sobre el Cumplimiento del PADA 2022, el cual muestra las acciones y resultados
alcanzados para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, mismos que
a continuacion se detallan:

ACCIONES TIPO DE OBJETIVO RESPONSABLE | ACTIVIDADES REALIZADAS
NIVEL

Habilitar y | Estructural Establecer y | Area Se realizd el mantenimiento
mantener los acondicionar los | Coordinadora preventivo al Sistema de
espacios del archivo espacios fisicos | de Archivos Supresion de incendio
de concentraciéon adecuados para el (FM200) con el propdsito de
de la entidad, en manejo del archivo mitigar cualquier conato de
optimas de  concentracion, incendio en el archivo de
condiciones de bajo las medidas y concentraciéon y, se brindd
operacion, para estandares de platicas del manejo y cuidado
asegurar el seguridad, siguiendo del referido sistema, se
resguardo \ las normas Y definieron los espacios para
cuidado del acervo lineamientos en la el resguardo de archivos
documental de Ia materia de archivos. conforme lo solicitan las
ASIPONA Dos Normas Cficiales Mexicanas.
Bocas.
Actualizaciéon y | Documental | Integrar un plan de | Area Se llevaron a cabo los
mejora de los capacitacion para el | Coordinadora siguientes instrumentos de
instrumentos de personal de la | de Archivos capacitacion:
control archivisticos, entidad y, actualizar
para realizar los los instrumentos de a) Taller en Seguimiento a

tramites de archivo
y almacenamiento
de la informacién
de manera
adecuada y
organizada.

control archivistico,
realizando su
validacién ante el
Archivo General de la
Nacion  (AGN) e
identificar en los
archivos de tramite y
concentracién, los
documentos que
contengan  valores
evidénciales,

testimoniales e

informativos.

los Instrumentos de
Control Archivistico con
una duracidn de 12
horas.

b) Tailler para tramite de

transferencia vy  baja
documental
Cuyo contenido se

circunscribid a la descripcion

basica de las funciones a
realizar en la  gestidon
documental en sSuUs
respectivos  ambitos  de

competencia.
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Integracion y | Normativo Actualizar el Sistema | Area Se actualizo el Sistema
formalizaciéon  del Institucional de | Coordinadora Institucional de Archivo de
grupo Archivo Y% fos | de Archivos acuerdo a los lineamientos
interdisciplinario formatos de los del sector Marina Ramo 13.
para coadyuvar en instrumentos de

el andlisis de los control  archivistico

procesos y de acuerdo a los

procedimientos lineamientos \

institucionales que normas que le sean

dardn origen a la aplicables.

documentacion
gue integran los
expedientes de
cada serie
documental con el
fin de colaborar con
las dreas y unidades
productoras Y
documentacion en
el establecimiento
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Como actividad complementaria a los objetivos trazados en el PADA 2022, se informa
que se estan gestionando las bajas documentales de todos aquellos expedientes que
contienen valor contable y financiero ante la Unidad de Contabilidad
Gubernamental, para cumplir con la Normatividad vigente aplicable en la materia.

Asimismo, se estan realizando diversas actividades para resguardar la informacion
documental en medios electronicos, o que nos permitira realizar busquedas de
informacidn de manera eficaz y oportuna para atender requerimientos de
informacidén de cualquier ciudadano o ente fiscalizador.

Conclusion

El desarrollar cada una de las actividades del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022, nos permitio tener personal capacitado para realizar las actividades
de resguardo, custodia y cuidado del acervo documental de cada una de las areas
que conforma la ASIPONA Dos Bocas, dando cumplimiento al fortalecimiento del
Sistema de Control de Archivo Institucional.
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Por lo anterior, se puede deslumbrar que se materializé el Objetivo General del PADA
ASIPONA Dos Bocas 2022, optimizando el funcionamiento del Sistema Institucional
de Archivos de esta entidad, coadyuvando a la eficiencia del otorgamiento de las
prestaciones que ofrece este Instituto, mediante la aplicacion de la normatividad
emitida por el AGN e INAI; asi mismo se llevaron a cabo actividades a fin de dar
cumplimiento a los objetivos especificos plasmados a nivel normativo, estructural y

documental.

L a Administracion del Sistema Portuario Nacional Dos Bocas S.A. de C.V,, continda
trabajando para mejorar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de
la ASIPONA Dos Bocas, a través de acciones apegadas a la normatividad vigente en
materia archivistica: fortaleciendo la cultura organizacional que promueva un
ambiente laboral sano, equitativo y sin discriminacion, bajo principios de austeridad,
transparencia y combate a la corrupcion.

RS.L GAAS —



